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l. GENEL TANIMLAR VE TARIHIN Y AR-

DIMCI BILIMLERI: (Généralités et Scien-
ces auxiliaires de {'histoire)

1 — Arsiv: (Hazine-i evrak, mahzen-i
evrak, belgelik; Fr. Archives; ing. Archive,
record office; Aim. Registratur, archiv)

a — Kurumlarin, gercek veya tize! ki-
silerin gordikleri hizmetler, yaptikiari ha-
berlesme veya islemler sonucu tesekkiil
eden ve cinsleri itibariyle bir amagla muha-
faza edilen her tirli belgeler,

b — Bu sekilde olusan ve saklanan
belgelere bakan kurum,

¢ — Belgelerin saklandigi yerlerdir.

2 — Arsiv Belgesi: (Evrak, vesika, ve-
saik; Fr. Document d'archives, article,
piéce, acte; Ing. Records, archives; Alm.
Archivut, archivalien, archivdokumente)

Bilimsel, resmi ve pratik amagclara ya-
rayabilecek saglam (mevsak) bilgi ihtiva
eden, bblinmez en kiigclik argivsel birimdir.

— Bir arsiv fonunu teskil eden parca-
larin her biri,

— Bir arsiv belgesi, bir veya birkac yap-
rak, herhangi bir defter veya bir cilt bir
plak, bir film olabilir.

3 — Arsiv Malzemeleri: {(Fr. Les ma-
tériaux d'archives; Iing. Materials of the
archives; Alm. Archiv materialien)

Kurum, daire ve kuruluslarin gordikleri
hizmetler sonucu meydana gelen ve saklan-
mast tarihi, hukuki, idari vb. bakimdan her-
hangi bir konuyu gydiniotmayg, Dbirtakim
haklart belgelemeye ve korumaya yarayan
her tarlh yozii evrak, defter, resim, plan,
harita, film, fotokopi, pldk, ses bandi ve
benzeri belgelerin timuodar.

4 — Arsiv iom) . {Fr. Fonds d'orchi-
ves; ing. Archive group, records group; Alm.
Bestand, fond)

Ozel veya tuzel kigilerin, doirelerin, go-
revieri ve faaliyetieri sonucu kendiliginden
veya organik bir sekilde tesekkil eden ve
toplanan, her turlu belgeleri butinudur.
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— Belirli bir tasnif planina tébi tutul-
mus olan arsiv belgelerinin bitinddir.

5 — Argiv Idaresinin Amaclari:  (Fr.
Les buts de la gestion d’archives; ing. Aims
of the archives; Alm. Ziel der archivvernal-
tung)

a — Arsiv  malzemelerini korumak

(Konservasyon),
b — Bunlan ige yarar haie getirmek
{(Konstiitasyon).

6 — Argivin Gérevleri: (Fr. Les fonc-
tions d’archives; ing. Fonctions of the arc-
hives; Alm. Die aufgabendes Archivs)

a — Arsiv malzemelerini tesbit ve ta-
yin etmek, ayirmak,

b — Arsiv malzemelerini kayba ugra-
maktan korumak,

¢ — Argiv malzemelerini gerekli gart-
larda saklamak, )

d — Arsiv malzemelerini yararlanmaya
sunmak,

e — Arsgiv malzemelerinin yeniden ofu-
sunu belli bir kontrol ve diizene aimak.

7 — Arsivist : (Arsiv muhafizi, Argivci;
(Fr. Archiviste; ing. Archivist; Alm. Archivar)

Yukardaki tanimlarda belirtilen, degisik
arsiv faaliyetlerini yiriiten veya yoneten ve
arsiveilik konusunda 6zel bir egitim gérmus

. olan gérevli kisidir.

Konservator (Conservateur), koruyucu,
muhafiz ayni anlamdadir.

8 — Arsivistin  Gorevieri: (Fr. Les
fonctions d‘archiviste; ing. Fanctions of
the archivist; Alm. Die aufgaben des archi-
var)

a — Belgeleri toplamak,
b — Belgeleri korumak,
¢ — Belgeleri tasnif etmek,

d — Calisma araclanini hazirlayip de-
gerlendirmek,

e — Arsivlerin zenginliklerini kamuya
tanmtmak.

9 — Arsiv Uzmani :  (Fr. Le specialiste
d'archives; ing. Archival specialist: Alm.
Der archiv-fachmann)

Arsivciligin degisik alunlarmdd ozel ve
genis bilgisi olan ve danigmanhik yapacak
nitelikte bulunan gérevli kigidir.

10 — Arsivcilik,  Argiv  Bilimi: (Fr.
Archivistique; ing. Archive science; Alm.
Archivwissenschaft, Archiviehre, Archivkun-
de)

Arsiv teorisini ve tatbikatim konu edi-
nen bilim, bilgi.

11 — Argiv teorisi: (Fr. Théorie des
archives; ing. Archive theory; Alm. Archiv-
theorie)

Arsiv tatbikatinin (uygulamalar) dayan-
digi temel ilmi dasunceler ve kurallar butii-
nidar.

12 — Argiv  tatbikati: (Fr. Pratique
des archives; ing. Archive work, archive
practice; Aim. Archiv praxis)

Arsivierin kurulusu, organizasyonu, bel-
gelerin argive girisi, tasnifi, katalog ve en-
vanterlerini hazirlanmasi, istifadeye sunul-
masi vb. gibi islemlerin biitiniidir.

13 — Argiv teknigi: (Fr. Conservati-
on matérielle des documents; ing. Archive
technic; Alm. Archivtechnik)

Argiv binalan, techizati, korunmasi,
belgelerin konservasyonu, restorasyonu ve
roprodiiksiyonu yontemlerinin biittiniidiir.

14 — Argiv mevziali, hukuku: (Fr.
Législation des archives, droit des archives;
ing. Archive legislation; Alm. Archivrecht)

Argivler konusunda, baslangictan itiba-
ren cikanimis olan kanun, kararname, ti-
ziik, yénetmelik, talimat vb. gibi cesitli dii-
zenleyici nomlann butinidar. ‘

15 — Arsiv terminolojisi : (Fr. Termi-
nologie d'archives; ing. Archive termino-
logy; Alm. Archivterminologie, Archivsprac-
he) .
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Arsivcilik dalinda 6zel olarak kutlamian

terim ve deyimlerin biting ve bunlart ta-
nimlama sistemidir.

16 — Diplomatik : (Fr. Diplomatique;

ing. Diplomatic; Alm. Diplomatic, Urkunden-
lehre)

Tarihin yardimce bilimlerinden olup, bel-
-ge niteligi tastyan akitlerin ve benzeri dokii-
manfann duzenlenmesinde uyulmasi gere-
ken kesin kaideleri inceler. Belgeler ilmi.

v 17 — Peleografya: (Fr
ing. Paleography; Alm.
Schriftkunde)

. Paléographie;
Paleographie,

Tarihin yardimer bilimlerinde ofup, eski
yazilart inceler.

18 — Jenealoji: (Fr. Généalogie; ing.
Geneaqlogy; Alm. Genealcgie)

Tarihin yardimct bilimlerinden olup, to-
rihi gilelerin ve soylarnin koékind ve miinase-
betlerini inceler.

19 — Kronoloji : {Fr. Chronologie; ing.
Chronology; Alm. Chronologie, Zeitrech-
nung)

Tarihin yardimct bilimlerinden olup, tari-
hi olaylann zaman ve tarihini inceler.

20 — Sijillografi  (Mihurler  bilimi) : {Fr.
Sigillographie; ing. Sigillography; Alm.
Spragistik, Sigillographie, Siegelkunde)

Tarihin yardimci bilimlerinden olup, es-
ki muhurlerin kullanilmasini, bigimlerini, an-
famini inceler, mihurleri tetkik eder, bunlan
okumayl ama¢ edinir.

21 — Heraldik : (Fr. Héraldique; ing.
Heraldic; Alm. Heraidik, Wappeniehre)

Tarihin yardimci bilimlerinden olup, ma-
dalyalari ve armalari inceler.

22 — QOnomastik : (Fr. Onomastique
ing. Onomastic; Alm. Onomastik)

Tarihin  yardimci  bilimlerinden olup,
6zel isimlerin arastinimasini konu edinir.

23 — Toponomi: (Fr. Toponymie: ing.
Toponymy; Aim. Toponomieg)

Tarihin  yardimer  bilimlerinden  olup,
ver, mekdn, sohis adianm inceler.

24 — Tarilh Cografya: [(Fr. Géograp-
hie historique; ing. Historical geography;
Alm. Historische Erdkunde)

Tarihin  yardimes  bilimlerinden  olup,
tarihi olaylarin cografya ile ilgisini inceler.

, Il. ARSIV BELGELERI :
ments d’'Archives)

(Les Docu-

A — VIZIKSEL GORUNUS : [Aspect
physique)

(a) Dikilmemis ya da ciltlenmemis be/-
geler :

25 — Gomlek: (Fr. Une

chemise:
Ing. Folder: Alm. Umschiog)

Bir arsiv belgesini veya belgeler guru-
bunu korumak igin, ikive katlannmis hafif
mukavva veya kagit yaprogdir.

26 — Klaosér: |Fr. Closseur; ing. Fi-
ie over; Alm. Ordner, stehordner)

icinde belgelerin belirli bir siraya gore,
mekanik bir sistemle tutturulmus oldugu
bir belge koruma arocidir.

27 — Tomor: (Fr. Une liosse; ing.
Bundle; Alm. Bindel)

Parcolor, dosyalar ve muhtemelen def-
terler yo do kitiklerden olugmus nisbeten
hacimli bir bGtanin, bir kolon veya sicim-
le soglamca baglanmis sekilde bir koruma
aracdir,

— Osmanlilarda resmi dairelerin gun-
ik kagulan “tomar” teskil ederdi. Her
gyin tomarlan bir “torba’ yi olustururdu.

28 — Cuzdan, Evrak Contasi: (Fr.
Portefeuille; ing. Portfolio, envelope, Alm.,
Mappe)

Bezden, musambadan veya kagittan
yapilmis ice kivrilan kapaklari olan, kor-
donlu iki cuz karton parcasindan olusan
ve kartonlarin batinun kapalt tutulmasim
sagledig bir koruma agracdir.
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29 — Arsiv Kutusu: (Fr. La boite
d'archives, carton; ing. Box; Alm. Karton,
Schachtel)

ince tahta, mukavva, teneke gibi ha-
fif seylerden yapiimisg icine belgelerin ra-
hatlikia konuldugu kutu seklinde bir koru-
ma aqraci veya gerecidir.

30 — Sandik: (Fr. La layette; ing.
Box; Alm. Kiste, kasten)

Belgeleri ve chartes’lant koyup sakla-
maya ve tasimaya yarayan kapali bir ko-
ruma vasitasidir.

— Osmanhlarda her yilin torbalan bir
“sandik” tegkil ederdi.

31 — Dosya: (Fr. Dossier; ing. File,
dossier; Alm. Aktenkollektiv, Dossie)

Kagit veya mukavvadan yapilmis, bir
kigi ya da is lzerindeki belgelerin siralan-
digi koruma kabidir.

32 — Rulo: (Fr. Rouleau; ing. Roll;
. Alm. Die rolle)

Bir veya birka¢ kagit, deri, pargdmen vb.
yapradin uc¢ uca dikilmig veya yapilitinimig
olarak sanli halde muhofaza edildi§i bir
argivsel birimdir.

33 — Zarf: (Fr. Enveloppe; ing. En-
velope; Alm. Umschlag)

Cep bigiminde katlanarak kesilen, ici-
ne belgelerin konuldugu kadittan veya ku-
magtan yapilmig kapanabilen 6zel bir ko-
ruma aracidir.

(b) Dikilmis veya citlenmis belgeler:

34 — Defter: (Fr. Un cahier; Ing.
Registration book; Alm. Heft, register, Ur-
kundenbuch)

Katlanmig, bir araya getirilmis ve di-
kilmis yapraklar gurubudur.

Cahier (Latince quaternio: dérde kat-
lanmis)

35 — Cilt: (Fr. Volume; ing. Volu-
me, Alm. Band)

Belgeleri veya belgeler gurubunu da-
gilmaktan korumak, daha iyi sakiamak ve
sirayla bir dizen icinde buiundurmak igin,
tahta, deri veya mukavvadan yapilan, ka-
pak, kap.

— Bir arsiv fonunun maddi tasvirin-
de bir koruma sgekli.

36 — Ciiz: (Fr. Fascicule; ing. Part,
section; Alm. Teil)

Bir veya birka¢ formahk belge gurubu.

B — ARSIVSEL GORUNUS: (Aspect
archivistique)

87 — Sicil, Kiitiik : (Fr. Registre; ing.
Register; Alm. Register)

Terimin hukuki ve diplomatik anlamin-
da, icine resmi kararlarin, buyruklarin, nii-
fus kayitlarinin, hesaplarin ilan, hiccet vb.
gibi seylerin aynen veya ozet geklinde kay-
dedildikleri bir biyuk cilttir,

38 — Protokol : (Fr. Protocole; ing.
Protocol; Alm. Protokoll}

Diplomasi ve diplomatik bakimdan, dip-
lomatlar arasinda yapilan gérismeler tuta-
nad: demektir. Bu iki nokta bir tarafa bira-
kilirsa, protokol terimi, llkelere gére farki
anlamlara gelir. Fakat bu anlamiarin hep-
sinin kokiinde resmilik sifati vardir,

Onceden protokol sézl, bir hakiki ac-
tes'ler ve daha 6zel olarak, noterden gec-
mis actes'lerin misveddelerinin sicilini ifa-

de ediyordu.

39 — Giindelik Defteri: (Fr. Un jour-
nal; ing. Journal; Alm. Tagebuch, Das jo-
urnal)

igine giinii giiniine;
a — Ya alinan veya goénderilen yazig-

malarnn,

b — Ya da bir 6zel kisinin veya kuru-
mun muhasete islemlerinin yazildigi bir si-
cildir.

4 — Fihrist, Cizelge, Cetvel : (Fr. Une
table des matiées, état, liste, tableau,; ing.



Table of contents; Aim. inhaltsverzeichnis,
schema, Tabelle)

Bir veya birgok argivsel birimin, bu bi-
rimierin icindeki dizene gore yapimis bir
muhteva listesidir.

Cilt icin, "icindekiler” denir.

41 — indeks (dizin): (Fr

. Index, ing.
Index; Alm. Index, register)

Bir veya bircok arsivsel birimlerde bu-
lunan kisi, yer veya diger madde isimleri-
nin alfabetik ve muhtemelen kronolojik bir
listesidir.

indeks, Fihrist veya repertuvar ile
kanstinimamahdir,

‘ 42 — Ek ([{ildve): Fr. Supplément;
ing. Addition, annex supplement; Alm. An-
hang)

a — Envanter, katalog, indeks, reper-
tuvar vb. gifi araglarda mevcut eksikligi
tamamiamak i¢in, bunlarn sonuna katilan
boélimler veya parcalardir.

b — Bir belgeye katilmis ve ekienmis
olan parcalar.

C — BELGELERIN OLUSUM SAFHA-

LARI: (Etapes de liclaboration des docu-
ments)

43 — Notlar: (Fr. Les Notes; ing.
Note, commentary footnote; Alm. Fussnote)

lleride  bir yazimin kcleme alinmasi
amaciyla, herhangi bir yere yazilmis tasiok
kelimeler veya cumlelerdir.

44 — Kenor Notu [Hasiye, Cikma):
(Fr. Apostille; ing. Marginal note; Alm.
Randbemerkung, anmerkung)

Yetkili kisi tarafindan genellikie karari-
nt bildimek veya bir yczinin muhtemelen
kaleme alinmasi omaciyla, belgenin kena-
rina, nadiren ilGve bir belge lzerine yazil-
mis bir nottur.

— Bir yazi sayfasinin kenarina metinie
ilgili olarak yozilan yozidir. Bu nevi ¢ikma,
sayfanin altinda ise dipnot (hasiye) denir.
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45 — Karafama, Mdisvedde (Yazi tas-

lag1): (Fr. Le brouillon; ing. Draft; Alm.
Koncept, entwurf)

Her tarli dizeltme ve degistirmeye
acix ({elverisli) herhangi bir yazimin geligi
guzel kaleme alinmis taslak seklidir.

Bir yazinin birkag miisveddesi mevcut-
sa ilk muisveddeye, birinci misvedde {pri-
mier brouillon) denir.

46 — Son Miisvedde, Karalama : (Fr.

La minute; ing. Fair Copy; Alm. Ausferti-
gung]

Gonderilmek Gzere hazirlanmis ve ya-
zar tarafindon muhofoza edilmek lzere

ayriimig bir yazinin son olarak (nihai) kale-
me alimisidir,

47 — Temize cekilmis esas nlsha:
(Fr. L'éxpedition; ing. Original draft; Alm.

Das ins reine  geschriebene eigentliche,
exemplar)

ilgili kisiye verilmis veya verilmek icin
ayriims ve gerekli kanuni alametleri tasi-

yan bir belgenin temize c¢ekiimis (tebyiz)
nushasidir.

48 — jkinci nishalar: (Fr. Les doub-
les; ing. Capies; Alm. Zweitexemplar)

Temize cekilmis esas nishadan, kar-
bon kagidi veya diger bir araci malzeme

yardimiyla, ayni zcmonda elde edimis nis-
halardir,

49 — Kopye (Suret): (Fr. Une copie;
ing. Duplicate; Alm. Kopie, abschrift)

Bir belge metninin aslindon alinan bir
roprodiksiyon seklidir,

50 — Ozet (Halésa): (Fr. Un ektrait;
ing. Extract; Alm. Resumee, Zusammen-
fussung)

Bir belge metninin 6zinl veren kisol-
tinmus sekilde bir kopyasidir.

51 — Adres: (Fr. Adresse; ing. Ad-
ress; Alm. Anschrift)

Bir yaziyl veya mekiubu alicinin bulun-
dugu yer. Génderilen bir sey dzerine ala-
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cak olanin adim ve bulundugu yeri gos-
termek icin yozian yazi.

52 — Génderen: (Fr. Expéditeur; ing.
Adresser; Alm. Abserder)

Yazili bir belgeyi veya mektubu gon-
deren kisi.

53 — Alici: (Fr. Destinateur; ing.
Addressee; Alm. Empfdnger)

Kendisine bir sey gonderilen kigi.

54 — Mihdir: (Fr. Sceau; ing. Seal
Alm. Siegel)

Uzerine bir kurulusun, bir kimsenin adi-
nin veya sanmnin tersine kazih bulundugu
codu imza yerine gecen, maden, lastik vb.
dan yapiimis alet, damga.

55 — Damga: (Fr. Timbre; cachet,
I'estampille; ing. Stamp, signet; Alm. Stem-
pel)

Bir belgenin lzerine bir nigan, igaret
basmaya yarayan alet, miihiir.

56 — imza: (Fr. Signature; ing. Sig-
nature; Alm. Unterschrift)

Bir yazinin veya belgenin altina veya
kenarina bir kimsenin, metni onayladigin
veya kabul ettigini gostermek icin koydugu
isim veya isaret. Kisa imzaya ise paraf de-
nir.

57 — Son tarih: (Fr. Date extréme;
Ing. Inclusive dates, datechronick, Alm.
Anfangs schlussdaten)

Bir argiv belgesinde mevcut en son ve
en bliyiik tarih.

— Kotlama esnasinda esas alinan ta-
rih.

‘ D — ?ELGELERiN DIPLOMATIK OZEL-
LIKLERI, ONEMLi BELGE CINSLERI : (Ca-
rectéres diplomatiques des documents)

1 — Avrupa  arsivierinde  raslanan
onemli belgeler: (Les Documents les plus

important se trouvant dans Les Archives
Européennes)

58 — Vidimus: (Fr. Un vidimus; ing.
inspeximus)

Rir Ortacag otoritesinin muhri ile bir
belgenin mukabele edilip, aslina uygun ol-
dugjunu gosteren bir tasdik belgesidir.

Vidimus latince "gorduk, gérGldi” an-
lamina gelir.

59 — Manastirlarin gelir ve vakif sici-
li: (Fr. Un cartulaire; ing. Cartulary; Alm.
Kirchenbuck)

Bir manastinn, kurum ya da kisi hak-
larinin hiiccetlerinin ve tarihi amitlarinin ek-
siksiz olarak ve bazen o6zetler halinde kay-
dedildigi cilt veya nadiren tomar seklinde
bir sicildir.

Bu tanim, belli bir kurumla ilgili “char-
tes” lar mecmuasini haricte birakmaktadir.

60 — Derebeylik hukuku dergisi, sicili
(Arazi siciij: (Fr. Un terrier; Ing. Land
registry; Alm. Grundbuch, grundbuhregister)

Resmen kabul etme ve tanima sicili
veya tomarn olup, bunun vasitasiyla bir
mulkiin veya derebeylik haklan sagliyan
arazinin miiltezimlerinden her biri, adii ve-
ya noterlikle ilgili yetkili bir Kisi huzurun-
da, derebeyinden elde ettigi mali, mulk(,
serveti ve bunlara kargi derebeyine olan
yukumliliikierini acikca beyan eder.

61 — Harac ve gelirler defteri (Nifus
ve emldk sicili): (Fr. Un censier; ing. Tri-
bute and income register book; Alm. Zins-
buch)

Bir mulk sahibinin kendi bdlge veya
derebeylik arazisine tabi yerlerdeki nifus
ve emldkin listesini actklayan ve buralardan
elde etmesi icap eden harac ve gelirleri
gosteren bir sicil veya tomardir.

62 — Gelirler sicil Defteri: (Fr. Un
rentier; ing. income register book; Alm. Ein-
nahmenbuck)

Bir milk sahibini~ yil icinde miltezim-
lerden tahsil edeced, emldk ve sahis vergi-
lerinin (cens) ve diger gelirlerin tutarini ve
muitezimlerin 6dedikleri vergilerin kisaca
kaydedildikleri bir sicil veya defterdir.
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63 — Poliptik : (Fr. Un Polyptique)

Ortagagm ilk déneminde (Haut moyen-
age), dinsel bir kurumun mailannin, yillik
gelir ve vergilerinin bir iistesidir.

64 — Kodastro (Fr. Un cadasire;

Ing. Land registry; Alm. Kataster, grund;
buch)

Belirli bir bélgede, vergilerin toplamin
teshit edebilmek icin, bu bodigedeki her ce-
sit arazi ve milklerin yerini, alanini, stur-
lanini ve degerlerini belirtip, bltin malk sa-
hiplerinin  mallarimin sirayla  kaydedildigi
ve bir plana baglandig bir sicildir.

65 — Kodastro vergi sicili : (Fr. La
matrice cadastrale; ing. Land tax register;
Alm. Grundsteuerregister)

icinde bucak arazisinin bitin parsal-
lerinin ve sahiplerinin isimleri ile ve parsal
planina basvurulmasina dair bir notla kay-
dedilgigi bir sicildir.

66 — Degisme sicili: (Fr. Registre
des mutations; ing. Changing of ov nership
register; Alm. Besitzwechsel register)

Kadastro pdrsel sahiplerinde crt arcda
meydana gelen degismeleri veya malik de-
gisiklikierini godsteren bir sicilcir.

67 — Parsel pldrni:  (Fr. Un plan par-

cellaire; ing. Parcel plan; Alm. Baugidndep-
lan)

Bir arazinin tim toprak parsslierinin
vergi kiitugine goére numaratandinimis ola-
rak gosterildigi bir kadastrc piamdir.

68 — Sayim: (Fr. Un dénombrement;
ing. Census; Alm. Zensus, zdhlung)

Bir' feodal senyorin, suzereni tarcfin-
dan bagimii oldugunu kabul ettigi (metbiu-
nun bagmiist oldugunu kobul ettigi) ve
metbdu tarafindan kendisine verilen toprok-
lar tek tek saydigi ve diger taraftan, boyle
bir feodal senydriin kendisine bagh olan
miiltezimlerin kendisini tanimalarina sebep
olan kendi topraklarini da tek tek saydigi
ve kaydettigi bir belgedir.

69 — Timariik verme sicili: (Fr. Un
registre d'inféodation; ing. Fief register:
Alm. Lehensregister)

Bagimhnin derebeyine verine getirmek-
le yUkidmli oldugu &devlerine karsilik, dere-
beyinin badimiisina verdidi timar veya t-

marlarla ilgili belgelerin kaydedildigi bir si-
cildir.

70 — Derebeylik beratlar sicili:  (Fr.

Registre d'investitures; ing. Feodal warrant
register; Alm. Bestallungs-register)

Prensip itibariyle, badimlinin (vassal),
derebeyine karst olan sadckat yeminlerini
ihtiva eden beraatlor sicilidir.

71 — Liste: (Fr. Une rdle; ing. List;
Alm. Die liste)

Orijinali rulo seklinde olan ve farkl
realiteleri kapsiyan bir cetveldir.

En dnemlileri sunlardir:

a — Davalar listesi (Rdle judiciaire):
Bir mahkeme celsesi veya oturum ddnemi
esnasinda, bir yargilama kuruluna birakil-
mig davalonn fistesidir.

b — Vergi vyikimlileri listesi (Etat
des contribusbies) :  Bir verginin toplanma-
st icin, periyodik olarak (devirli} dizenlen-
mis yukimliler listesidir.

¢ — Personel listesi (Etat des hom-
mes) :- Idari, askeri, bahri bir servise bog-
It olan personelin listesidir.

d — Gemi personel listesi (Onceden
rdle de montre, simdi registre matricule
pour la mer rble) : Bir gemide ¢alisan per-
sonelin listesidir.

72 — Matrikiil :  (Fr. La matricule; ing.
Matricule; Alm. Matrikel, stammrolle)

Ordu, universite, hapishane vb. gibi,
ayni kurama badl olan kisilerin adlarnnin
kayith oldugu bir cins sicil defteridir.

Erkek (masculin) olan matrikil “Le
matricuie” kelimesi, disi (Féminin} olan yu-
kardaki “La matricule-sicil” in her bir. fer-
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dine verilmis sicil sira Numarasini ifade

eder.

73 — Niifus sayimi sicili: (Fr. Un re-

gistre de recensement; ing. Census regis-

ter: Alm. Volkszdhlungsregister)

istatistik bilgiler ediniimesi amaciyla,
belirli bir bolge halkinin adlari ve diger ba-
21 ozelikleri ile kayith olduklari bir sicildir.

— Bazen belli bir yerde oturaniarin fig-
yesini tutmaktir.

74 — Burjuvahk sicili, kitabi : ~ (Fr. Re-
gistre de bourgeoisie, livre de bourgeoisie;
ing. Bourgeois register book; Alm. Biirger-
verzeichnis)

Gegmiste( ve halen giinimiizde Isvic-
re'de) belirli bir giris vergisi 6deme suretiy-
fe, bir kentin yeni burjuvalannin (imtiyazl
Kigilerin) kaydedildigi bir defter veya sicil-
dir.

75 — Oliilerin (miiteveffalarin) sayimi :
(Fr. Le dénombrement des feux; Ing. Enu-
meration of deceased; Alm. Totenzdhiung)

Bir vergi kaynod olmak lizere, belirli
bir bélgenin aile veya ocak seflerinin isim
listesini ihtiva eden bir belgedir.

76 — Oturum ve Durusmalar Sicili :
(Fr. Un registre d’assies ou de plaids; ing.
Meetings and Lawsuit register; Alm. Ver-
handlungs-protokoll)

Derebeylik (feodal) hukuku, tiizel (ad-
li) mahkemesi tarafindan gorisiimis veya
hiikkme baglanmis davalann oturum veya
durugmalan sicilidir. (Kitap veya rulo (to-
mar) halinde).

77 — Ortler ve Teamiiller Mecmuasi :
(Fr. Un coutumier; ing. Customary)

Belirli bir bdlge cevresinde uygulana -

gelen geleneksel hukuk kurallarinin bir bii-
tlnddar.

78 — Tiziikler, Yasalar Kitabi: (Fr.
Un livre des statuts; ing. Book of rules and
regulations; Alm. Gesetzbuck)

Bir devletin, bir kentin, bir loncanin,

kiliseye oit bir kurumun vb., idari hukuki
ve ekonomik hayatint yéneten ve bunlarin
yetkili kurumlari tarafindan onanmis veya
yiiksek bir otorite tarafindan tasdik edil-
mig, temel hukuk kaidelerinin  biitlining
kapsayan bir kitaptir,

79 — imtiyaziar Kitabt (Ayrcalikiar) :
(Fr. Le livre des priviléges ou des franc-
hises; ing. Book of privileges; Alm. Privile-
gienbuch)

Bir eyalete, bir kente, bir loncaya ve
bir kuruma laik veya dini otoriteler (yetki-
liler) tarafindan verilmis olan imtiyaz ve
badisiklik belgelerinin bir derlemesidir.

Kimi vakit bag kitabi (livre enchaing),
kirmizi, yesil, kitap (livre rouge, vert...) de-
nir. Bazen cartulaire ile karistirir,

80 — Gdériasmeler Sicili: (Fr. Un re-
gistre de déliberation; Ing. Register of ne-
gotiations; Alm. Verhandlugs Protokoli)

Bir is lzerinde goriisme halinde bulu-
nan bir toplantiin konusma ve tartisma-
laninin kagida gecirildigi seanslarinin (yazil-
digt) bir sicildir. (Devlet, kent, lonca, dini
bir kurum meclisi gibi).

81 — Karar veya Sonu¢c Sicili: (Fr.
Un registre de décisions ou de résolution;
Ing. Register of desicion of resolution Alm.
Die entscheidungssammiung)

Sadece bir kurulun oturumlar sonunda
aldigt kararlanin yazildigr bir sicildir.

82 — Buyruk veya Kararlar Sicili :
(Fr. Un registre d'arrétés; ing. Register of
decrees; Alm. Verordnungsregister)

Kanuni bir otorite tarafindan (bakan,
vali, belediye reisi vb.) gbreviendirilmis bir
kisi tarafindan toplanmis olan, buyruk ve
yénetmeliklerin muhafazalar igin kaydedil-
dikleri bir sicildir.

83 — Esovinal Sicili: (Fr. Un registre
échevinal-kocabas; Alm. Schéffenregister)

Bir sehrin veya bir senydriin hukuki go-
revlileri olan échevins'lerin 6nlerinden geg-
mig olan belgelerin kaydedildigi bir sicildir.



84 — Hesap: (Fr. Une compte; ing.
Computotion; Alm. Rechnung)

Para ve mal olarak giren ve cikanla-
rin yekiinunu diizenlemek amaciyla borg ya-
pilmig, ddenmis, alinmis, harcanmis miktar-
farin kaydedildigi bir rulo veya sicildir.

85 — Biiylik Defter (Defter-i kebir) :

(Fr. Le grand livre; ing. Ledger; Alm. Das
Hauptbuch)

Gunlik deftere gecirilen hesap islemle-
rinin “alacak” ve “borg” haneleri altinda,
sistemli- gsekilde bodlimlenerek daginik he-
saplarin, muntazom toplandi@i bir toplay:-
ct defter veya hesap sicilidir.

86 — Kasa Defteri: (Fr. Le livre de

caisse; ing. Accouting book; Alm. Kassen-
buch)

Kasa durumunu bilmek amaciyla: islet-
meye giren ve ¢ikan para miktarinin ve aki-
minin kalem kalem kronolojik olarak goOste-
rildigi hesaplar sicilidir.

87 — Alm-Satim Defteri: (Fr. Le liv-
re des ventes, le livre des achats; ing. Purc-

hase and sale register book; Alm. Einkaufs-
buck)

Alicilara gdnderilen veya saticilardan
gelen faturalann ve fatura bedellerinin
kaydedildigi sicillerdir.

88 — Glnlik E! Defteri: (Le brouil-
fard, main-caurante, mémorial; ing. Diary
book; Alm. Tagebuck}

Glnlik olarak tutulmus, dizeltmelere
elverigli, glinlik defterin misveddesidir.

89 — Bilanco: (Fr, Un bilan; ing. Ba-
lance sheet; Alm. Bilanz)

Bir saymanh§in islemlerini sonunucu-
nu karsilastirmak amociyla yaptidr alacak
ve borc elemanlannt gdsteren devirli  bir
tablodur.

90 — Ginlik Defter: (Fr. Livre du
jour; ing. Daily-register; Alm. Journal, ta-
gebuch)

isletmelerde muhasebelestirilmesi gere-
ken olaylann belgelerden tarih sirasiyle ve
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madde madde diizenli olarak yozidid bir
defterdir.

91 — Bitce : (Fr., Ing., Alm.Budget)

Belli bir islem veya harcoma igin, bel-
li bir siredeki giderlerin ve gelirlerin de-
gerlerini bicmede onceden tasarlanan bir
hesap belgesi veya cizelgesidir.

— Deviet, dile isletme biitgesi gibi.

92 — Akil Defteri: (Fr. Un livre de
raison; ing. Note book, Alm. Notizbuck)

Bir kisinin veya ayni aileden birgok
fertlerin ekonomik menfaatlerine uygun di-
sen Kisisel hesaplarim kaydettikleri bir def-
ter veya kayittir,

93 — Gemi Giinligid ({Seyir Defteri):
(Fr. Un journal de bord; ing. Shipping re-
port book; Alm. Logbuck)

Bir geminin seyahatleri esnasinda mey-
dana gelen bltin olaylarin giinii glniine
yaziidig bir siciidir.

94 — Gemi Defteri: (Fr. Un livre de
bord; ing. Shipping register book; Alm. Das
Logbuch, schiffstagebuch)

Bir gemive yiklenmis mallann ve bin-
mis yolculanin listesinin kaydedildigi bir si-
cildir,

95 — Orijinal (Asil nisha): (Fr. Vori-
ginal; ing. Record copy, original; Alm.
Urschrift, original)

Saglamlidi ve dodruludu gecerli isaretler-
le gosterilmis bir belgenin asil ve eksiksiz
(tam) niishasidir. Duruma gére bu orijinal
bir belgenin son misveddesi {la minute) ve-
ya temize ¢zkilmis esas nishasi olabilir.
Orijinal kopya veya sahte niishadan farkh
olabilir.

Bazen minute orijinale, expédition ori-
ginale diye ayrifir.

96 — Charte (Sart, imtiyaz belgesi,
yasa): (Fr. Pne csarte; ing. Charter; Alm.
Die Charta)

a — Terimin genel anlaminda, pargd-
men (zerine yazimig ve mihiirlenmis bir
imtiyaz belgesidir.
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b — Diplomatik anlamda, genellikle
pargdmen lizerine yazilmig, bir hikimdann
iradesini bildiren veya tasdik edilmis huku-
ki bir akdi tanitan mihirlenmis bir belge-
dir.

¢ —— Bazi kangilaryalarnn, bazi formla-
ra gére hazirladiklan dipldme’dan (imtiyaz
berat)) daha az resmi nitelikte bir belgedir.

97 — Tamitma yazisi : {Fr. Une noti-
ce; ing. Letter of introduction; Alm. Besp-
rechung)

Terimin diplomatik anlaminda, bir hu-
kuki aktin ozelliklerini gdsteren yazih bir
belgedir.

98 — Imtiyaz berotr veya berat: (Fr.
Une: diplome; ing. Diplome, charter; Alm.
Diplome, urkunde)

Cok gosterisli bir bicimde duzenlenmis,
bir imparator veya kral buyrugu, ermridir.

99 — Papa buyrugu : (Fr. bulle; ing.
Pape’'s order; Alm. Bulie)

Papalk kanciaryasindan (divan) yazil-
mis ve “bulle” denilen bir mihrin basil-
masi ile tasdik edilmis, gosterisli dini buy-
ruktur.

* 100 — Yafta (fiGnname): (Fr. Une
pancarte; ing. Placard; im. Auzeige)

Terimin diplomatik anlaminda :

- @ — Dini bir kurumun mdlklerini biiti-
niniin tafsilini tasdik eden bir papalik buy-
rugudur;

b — Kaybolmus belgelerin  yeniden
diizenlenmesine dair kral veya imparato-
run yerdigi bir imtiyaz beratidir.

101 — Papanin 6zel buyrugu : (Fr. Un
bref; ing. Bref; Alm. Breve)

Papalik kancilaryasindan ¢ikmig ve pa-
pa buyrugundan daha az hasmetli ve ba-
likei- hatkast {L'anneau du pécheur) denilen
klgiik bir balmumu miihiirle tasdik edilmis
bir belgedir. :

102 — Mektup: (Fr. Une leter; ing.
Letter; Alm. Brief)

Bir seyi haber vermek, bir seyi sormak,
ya da istemek icin birine gdnderilen yazi
bir kagittir.

— Bir akt da mektup gorinimiinde
olabilir.

103 — ihtira berati: (Fr. Une lettre
patente; ing. Patent; Alm. Patent, patent-
brief)

Gosterigli bir mektup seklinde ve kan-
cillarya tarafindan dizenlenmis olan ve bu
kangilaryamin bagh oldudu otoritenin ira-
desini bildiren, devletin resmi mihrii ile m-
hiirlenmis olan bir imtiyaz belgesidir.

104 — Gizli, kapali mektup : (Fr. Une
lettre close; ing. Closed letter; Alm. Gehe-
imbrief)

Gosterigsiz bir bicimde dizenlenmis ol-
makla beraber, énemli bir konuyu ihtiva
eden ve kugik bir mihirle kapatilmis bir
kangilarya mektubudur.

105 — Acele mektup: (Fr. Une mis-
sive; ing. Urgent letter; Alm. Eilbrief)

Ac_ii (ivedi) bir haberi bildirmek igin di-
zenlenmis Ozel veya resmi nitelikte bir mek-
tuptur.

106 — Gizli belge: (Fr. Documents
secrets ou confidentiels; ing. Confidentiel
document, secret; Alm. Geheimakten)

Herhangi bir konuda, bir gizlilik dere-
cesi olan belgedir.

107 — Yozma, manuskri: (Fr. Ma-
nuscrit; ing. Handwriting; Alm. Handschrift,
manuskript)

Eile Yqum|$ ve heniiz basiimamis bel-
ge veya eser.

© 108 — Formler : (Fr. Formulaire; ing.
Form letter; Alm. Formular)

a — lstilahlar, disturlar ve formdller
mecmuast, .
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b — ilac tertiplerini yazan hekim kita-
b, formul dergisi,

¢ — Basilt hazir mektup.

.109—Dilekce ¢ (Fr. Requéte, pétiti-
on; Ing. Petition; Alm. Antray, gesiich)

Bir devlet kurumuna, herhangi bir kisi

tarafindan yazili olaraok vyapilan istek bel-
gesidir.

— Yuksek bir mevkie sunulmak igin
yazilan c¢ok imzah dilekgeye ise, "mahzar”
denir.

110 — istirhamname (LUNUf dilekcesi):
(Fr. Une supplique;
Alm. Bittschrift)

ing. Written petition;

Laik veya dini yuksek bir mevkie hita-
ben yaziimis ve bir istegi dile getiren nazik
bir dilekgedir.

111 — Buyrultu :  (Fr. Un mandement;
ing. Mandate; Alm. Erlass, befehl)

a — Bir otoritenin talimati veya emri-
ni bildiren yazih bir belgedir.

b — Daha 6zel olarak, giinimuzde ba-
z1 ulkelerde, bir kiskoposluk tarafindan pa-
pazlara yazilan yazili emirleri ifade eder.

112 — Havale: (Fr. Un maondat; ing.
Money order; Alm. Uberweisung)

Belli mikdar parayt hir basko yerden
ddettirme islemi ile ilgili kagit, belge.

113 — Celp kagidi {(Cagin kagidi, celp-
name) : (Fr. Une citation; ing. Summons;
Alm. Vorlaolung)}

Bir kigiyi mahkemeye ¢agirmak icin,
hukuki bir otoriteden c¢cikmus, dava edene,
edilene veya taniklara gonderilen yazili bir
cagirma emridir.

114 — Emirname (Buyruitu) : (Fr. Une
ordonnance; ing. Decree; Alm. Befehl, anov-
dnung)

Genellikle asayis ve polis konusunda ni-
zami tedbirleri tanzim eden bir yiksek dev-
let otoritesinin gosterisli belgesidir. Mande-
ment’dan daha kuvvetlidir.
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175 — Resmi ilGn: {Fr. Un placard;

ing. Offical notice; Alm. Offizielle bekannt-
machung)

Genellikle aofis seklinde duvara asilan
ve herkesin bilgisine sunulan ¢odu resimli
bir yaz1 veyao duyurudur.

116 — Karar yazisi:  (Fr. Une résolu-
tion; ing., Alm. Resolution)

Usul ve nizama uygun olarak, 0zel ve-
ya tiizel bir kisi veya meclis tarafindan alin-
mig bir karann yazitmus seklidir.

117 — Tutanak: (Fr. Un procés-ver-
bal; ing. Minutes; Alm. Protokoll, Bericht)

Meclis, mahkeme, dernek vb. gibi yer-
lerde soylenen ve bir olayi, olaylann sirasi-
nt ve gorusmeleri aydinlotacak nitelikte bu-

lunan s6zlerin oldugu gibi yozildigr bir za-
bittir.

2 — Osmanh  arsivlerinde raslanan
onemli belgeler : (Les documents les plus
important se trouvant dans les Archives ot-
tomanes)

a — Tek belge veya belge gurubu sek-
linde olanlar :

1) Hikumdar fermani buyrugu ve yazi-
st niteliginde olan belgeler :

118 — Ferman:

HukUmdarin herhangi bir konuda ver-
digi ve uyulmasi gerekli olan hukumleri ta-
siyan yaziii resmi emridir. Bozi onemii fer-
manlar :

— Azl fermani

— listigal fermam
— Katt fermant
itlak fermant
— Menzil fermani
-—— Mubasir fermani
— Surgun ferman
— Tevcih ferman
Tuccar fermant
Zapt fermani
Yol fermam
Istical fermani
istira fermani
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m — Bey ‘fermani
n — Mukarrer (ibka) fermam

119 — Hiikim :

Divan-i Himayidn'dan Padisah adina
citkan kararlar demektir. Cinsleri :

a — Akrep pazar hilkkmi
b — Havale hikmii

¢ — lskdn hikmi

d — Istibdal hikmii

e — izni sefine hikkmi
f — Kalebend hiikmii

g — Menzil hikmu

h — Mesaha hikmi

| — Mdsvedde hikmi
i — Muafiyet hitkmi

j — Mivella hikmii

k — Serbestiyet hiikmii
| — Ser’ hiikmi

m — Tashih  hiitkmii

n — Taksit hikkmii

o — Vaz-t algim hikmi
& — Yol hiikmii

p — Miiekked hiikmu

s — Rids hikmi

s — Ihzar hikkmi

120 — Hiikm-i Himayan, hiikm-i serif :
Ferman demektir.
121 — Biti:

Fermanin diger adi olup, yaziimis sey
kitap demektir.

122 — Sebeb-i tahrir hikmii :
Ferman demektir.
123 — Misdl :
Fermanin baska bir adidir.
124 — Aldmet-i serif :
Ferman demektir.
125 — Tevki (Tevki-i refi’-i Himaydn) :
Fermanin dider bir adidir.
126 — Yarlig veya yarlig-1 tebli§ :

Ferman karsihig: Tiirkece bir kelimedir.

127 — Nigan (Nigan-1 Himayiin) :

Fermanin dider adidir.

128 — Mensur:

Ferman demektir. Genellikle, serdarlik,
Kinm hanh@, vezirlik, kazaskerlik, Eflak-
Bogdan voyvodald, vb. gibi yliksek mevki-
lere atamalar icin ¢ikanilan hitkkimdar em-
ridir.

128 — Berevat :

Ritbe, nisan, imtiyaz verildigini bildiren
ferman.

130 — Buyruk :

Hikimdarn yazilt emirlerine genel ola-
rak verilen isimdir.

131 — Hatt-1 hiimayan :

Genellikle hikimdarnn el ydmsu anlami-
na gelmekte olup, pahigahlarin yazili emir-
lerini ifade eder.

132 — Beyaz lizerine hatt-1 hiimaydn :

Padisahin bir miiracaat uzerine veya
dogrudan dogruya, kendi el yazisi ile ve ay-
n bir kadida yazdig emir, buyruk demektir.

133 — idare:

Hatt-1 himaydna 1832 tarihinden sonra
verilen ad. Arz tezkerelerinin altina veya
yatay olarak yanina, Baskatip tarafindan
yazilan, hikkimdarin sbzli emirlerini bildi-
ren ferman.

134 — Name-i himayin :

Osmanl hiikiimdarlarinin yabanci (lke

- bagkanlarina, Kinm hanlanina, Mekke se-

riflerine vb. yazdiklari resmi nitelikteki mek-
tuplardir.

135 — Adaletndme: ‘

Osmanii Ulkesinde kanunlarin iyi bir
sekilde yiirimesi ve bir haksizhga duisil-
memesi i¢cin zaman zaman ve padisah ci-
lis'arinda ¢ikarilan genelge.
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136 — Berat :

Mektup demek olup, Osmanlilarda her-
hangi bir gérev ve hizmete tayin, maas tah-
sisi, nigan tevcihi, muaofiyet veya imtiyaz
dolayisiyle verilen terman demektir. Onem-
li cinsteri:

a — Timar beragt

b — Uldfe beratt

¢ — iltizam berati

d — Muafiyet berats

e — Mukataa beraty

f — MalikGne berati

g — imtiyaz berati

h — Tevcih beraty

1 — Mirliva berat

i — Tercimanhk berati

2 — Sadnédzam, defterdar, kaptanpa-
sa, beylerbeyi vb. gibi yiiksek deviet me-
murlanmn, yazi, buyruk ve emirleri niteligin-
de olan belgeler :

137 — Buyrultu :

a — Sadndzam, vezir, beylerbeyi, kap-
tanpasa gibi ylksek deviet gdrevlilerinin
yazili emirteri, (Emr-i sami, emr-i asafi).

b — Sadndzam, ikindi divaninda ¢i-
kardigi emirler.

138 — Emr-i sami, emr-i dsafi :

Buyrultu demektir.

139 — Acik buyrultu :

Kime yazilmis oldugu belirtilmemis olan
buyrultu.

— Kalem buyrultusu : Bir yazinin mus-
veddesi demektir.

140 — Beyaz Uzerine buyrultu :

Sadndzamin ilgili kagida degil, ayn bir
kagida yazdigi buyruitudur.

141 — Mirmiran beratr :

Beylerbeyilerinin yaptiklar: tayinlerle il-
gili bir berattir,

142 — Seraskerlik berat: :

Savaga gitmekle goéreviendirilen vezir-
lere verilen gdrev beratidir.
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143 — Arz:

Kagukten biyiuge sunulan belgedir,
144 — Sukka :

Alt kademeden iist makama yozilan ya-
21, mektup.

145 — MaraGzat :

Kiclkler tarafindan  biyiiklere karst
vukubulan s6zIG veya yazill ifade.

— Ozel olarak, sadndazamn Mabeyn'e
sundugu tezkerelerdir.

146 — Takrir :

a — Sadndzamlar tarafindaen hikim-
dariara yazilan ve bir konu hakkinda ayrnn-
il bilgileri ihtiva eden mufassal bir yazidir,

b — Yabanci diplomatlarin deviete ar-
zettikleri belgeler.

¢ — Bir isi resmen ve yazili olarak ge-
rekli yere (merci) bildirme yazist.

147 — Kuyruklu buyrultu :

Deftorderin kuyrukiu imzast bulunan ve
sadriGzamin tasdiki ile yiruriage giren ode-
me emridir.

148 — Mirasele ({Kazasker buyrugu) :

Kazaskerlerin, kadilara, bunlann da do-
ha kiiclk goreviilere tayin ve yetkileri ile
ilgili olarak yazdiklari e:nir.

149 — Telhis:

Padisaha, sadrnigzam tarafindan veyo
daha asad makamlardon yazilan, padiso-
hin iznini, gériisiini veya emrini almak igin
gayet acik ifade ve gizel bir yoz jle, konu-
nun 6zeti seklinde yazilan yazidir.

150 — Kaime:

a — Sodnigzama biiylk devlet memur-
lan tarafindan yozilan yaozilar,

b — iki kalem arasinda iim-G haber ni-
teliginde olan yazilar.

151 — Ordu kaimesi:

Savas zamanlarinda ordunun basinda
bulunan sadnazam veya serdar-1 ekremin,
uzun kaditlar Gzerine yazdige buyrultu.
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152 — Defterdar telhisi :

Defterdarin sadndzama karar veya go-
ris dilegiyle, konunun ozetlenmesi seklin-
de yazdigi ve codu kez kendi gériginu de
belirten yazisi. :

153 — Ada arzi :

Yeniceri agasinin, ocagin bazi igleri ile
ilgili olarak’ sadridzama yazdig: arz.

154 — Aga mektubu :

Yeniceri agasinca devsirme gorevlisine
verilen yetki kagtdi.

155 — Adalet emri :

Halkin ezilmemesi i¢in, sadndzam ta-
rafindan valilere ve diger idarecilere gonde-
rilen buyruk.

156 — llan-1 resmi:

Herkesin bilmesi ve duymasi igin ¢ika-
rilip duvara asilan veya basilan resmi yaz,
duyuru. Bkz. ilanname.

3) Daireler ve kalemleraras: yazisma-
lar veya kiiciik tagra memur ve makamlari-
mn yazlan ile ilgili belgeler :

157 — Temessiik :

Genellikle sened onlaminadir, Vakiflar
dahil, bir tasinamaz malin tasarrufuna ait
verilen yetki belgesidir.

158 — Kat'i alGka temessiikii, senedi :

iki veya daha ok kisiier arasindaki
alig-veriglerde ilisik kesme, hesap goérme
belgesidir.

159 — Jjbra Temessiiki :

Alacaki verecek kalmadigini gosteren
bir. seneddir.

160 — Tezkere (Tezkire) :

Yukaridan agadiya veya esit makamlar
arasinda kisa olarak yazilan yazidir.

161. — Mukarrer tezkeresi :

Bir gorev sahibini yerinde birakma, ib-
ka etmeisleriyle ilgili tezkeredir.

162 — istizan Tezkeresi :

Padigsaha sorulmasi gereken islem hak-
kinda sadndzam tarafindan Mabeyn Baska-
tibine hitaben yazilan tezkereler. istizan tez-
keresi yazmak usuli, Tanzimattan ve Ma-
beyn katipligi teskilinden sonradir.

163 — Adet Tezkeresi :

Verilmesi gelenek haline geimis olan
kumas, hil'at gibi seylerin veriimesi icin dij-
zenlenen teckeredir.

164 — Becihet Tezkeresi :

Bir cins hazine tezkeresi olup, verilecek
parayi gésterir.

165 — Divan Tezkeresi :

Hak sahibine hakkinin verilmesini em-
reden yazidir.

166 — Eda Tezkeresi :

Yerine getirilen bir géreve ait yazidir.

167 — Hozine Tezkeresi :

Bir isin yapimas: icin gerekli olan pa-
ranin verilmesine ait bir emirdir.

168 — Miisahere Tezkeresi :

Devlet hazinesinden maas karsihd ay-
lik alanlara verilen tahsisat icin diizenlenen
tezkere.

169 — Hiikiim Tezkeresi :

Bir soruna dair ferman cikariimasi ic¢in
yazilan yazidir. “Emir Tezkeresi”’ de denir.

170 — Emir Tezkeresi :

Bkz. Hikiim Tezkeresi.

171 — iptida Tezkeresi :

Bir gbreve atanmalan yapilanlara veri-
len gegcici bir belgedir.

172 — inha Tezkeresi :

Gorevle ilgili bir isin yukar. makama
yazildigine bildiren yazidir,



173 — lzdiyad Tezkeresi :

Bir goérevlinin maasina vyapiian zammi
gosteren tezkeredir.

174 — Kalemiye Tezkeresi :

Cesi,tli mukatoalardan, sodnazam ve
defterdar gibi yuksek deviet memurlarinin
alacaklart “kalemiye hissesini"" gdsterir.

175 — Mevacib Tezkeresi -

Devlet hazinesinden uiGfe alanlara oit
bir cesit bordrodur.

176 — Mibayaa Tezkeresi :

Kumas, hif’at, hediyelik esya satin alin-
mast icin dizenlenen tezkeredir.

177 — Halas Tezkeresi :

Bir borcun o6dendigini, hesabin kapatil-
digini gosteren tezkeredir.

178 — Muvakkat Tezkere :

Bir is dolayisiyle gegici olarak verilen
tezkeredir.

179 — Tahvil Tezkeresi :

Bir paranin hazineye alindigin gosteren
tezkeredir.

180 — Teslim Tezkeresi:

Herhangi bir kimseye veriimesi gereken
paraya ait emirdir.

181 — Mlirldr Tezkeresi :
Gegis izni ile ilgilidir.
182 — Cizye Evrak veya Kagid: :

Cizye ddemekle yiikkimlli misiiman ol-
miyan haika verilen makbuzdur.

183 — Suret:

a — Devlet hazinesinden 0Odenecek
paranin ne kadar oldugunu gosteren ve
alacakitya verilen belge,

b — Cesitli adlarla amlan yazilarnn
kopyalaridir.
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184 — Ruznomce Sureti :

Bir paranin hazineye yatinidigini veya
gelir, gider oldugunu gostermek Uzere, dde-

mede bulunan kimseye veya hak sahibine
verilen belge.

185 — Tahvil Sureti :

Ruznamge érneginden cikariiarak se-
ned olmak Uzere, ddeme yapana veya is-

tinkok sahibine veya ilgili kaleme verilen
yazidir.

186 — Sergi:

Yeniceriler disindcki ocaklann  ayhk-
larintn Pasa kopisinda dafitimas ile ilgili
duzenlenmis belge ve islemdir.

187 — Pusula :

Khglk bir kagida yazilmis kisa mek-
tup, yazi, tezkere.

188 — Sergi Pusulasi :

Uc ayda bir Pasa kapisinda askerlere
verilen maasiara ait belgeler.

189 — Tabhrirot :

Osmanlilarda genellikle her tirld yazil-
mis kagida verilen ad.

Tahrirat-1 seniyye : Sadriazamin yazili
kagidi.

190 — Rids (ruds):

a — Vezir, beylerbeyi, sancakbeyi, ti-
mar ve zeamet sahipleri, vilayet kadiari di-
sinda kalan butin devlet hizmetlilerine ait
tayin ve inha islemlerini gdsteren gorev kG-
§idi, kiiglk berat,

b — Medrese Ogrenimini bitirenlere
verilen diploma.

191 — Rids Hakmi :

Rids tezkeresine jstinaden Beglikci ka-
leminden vazilan beratlara verilen od.

Name sozcugu ile yapimis terkip bel-
geler.
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192 ~ Amanhame:

Savasta teslim olaniara verilen, can
ve mallarnina dokunulmayacagim gosteren
belge.

193 — Cevapnaome :

Cevap yazisi anlaminadir.

194 — Beyanname:

Herhangi bir durum veya mesele kar-
gisinda yayinlanan yazili agiklama bildirisi.

195 — Emirndme :

Bir emri, buyrugu ihtiva eden yazi.

106 — Glzerndme:

Herhangi bir yerden gecis misaade
tezkeresl.

197 — Hikimname :

Sarayin harem dairesinden emri muta-
zammin olarak yazilan kagitiar.

198 — Zabitname :

Tutanak, zabit varakasi demektir.

199 — [thatname :

Bir geyin ithaf edildiine dair yazilan
yazi.

200 — istimaindme :

Bir sugun affediidigini bildiren kagit.

201 — Jstidaname :

Resmi herhangi bir makama dilekg¢e ola-
rak yazilan yazi. Bk, Arzuhal.

202 — Istifaname :

Bir goérevden istifa etme kagtdi. '

203 — /lannéme :
a — Iginde ilan bulunan kag,

b — Bir geyin herkese ilém igin resmi
dairelerce hazirlanan resmi kagit. Bkz. llan-1
resmi. ’

204 — Keffiyedname :

Ayni igle ilgili kisilerin hak sahibi 6niin-
de bu Isten el cektiklerini gésteren belge.

205 — Kararname :

Herhangi bir konuda verilen karan bil-
rilen resmi yazi. '

206 — Kanunname :

Bir hikamet tarafindan, idare usuliine
ve gmmenin iglerine dair tanzim olunup,
kamu tarafindan icrasi mecbur tutulmak
lizere konan ve ilan olunan hiikiimleri ha-
vi kitap, yazi, emir.

207 — Kefaletname :

Bir kimsenin kefil oldugunu goésteren
belge. Kefillik kagidi.

208 — Marifetname :

Bir timar ve zeamet i¢inde bulunan kj-
silere qit tarla, bad, bahce ve dider yer-
lere, bagkasinin tasarrufu igin, timar veya
zeamet sahibinin tapu bedelini alarak ilgi-
liye verdigl bir tapu senedidir. Bkz. Tapu-
name.

209 — Muafndme ;

Misliman olmayan halkin, bazi yikim-
liliklerden muaof olduklarnini gdsteren bel-
gedir.

210 — Ruhsatname :

Herhangi bir konuda izin ve miisaade
kagid.

211 — Tapuname :

Bkz. Marifetname.

212 — Temlikname :

Devlet topraklarn gelirlerinin, belli bir
usule uyulorak, bir yere ddenek olarok ay-
nldigini gosteren belgedir. Bkz. Miilkname.

213 — Miitkname :

Bkz. Temlikname.

214 — Tavsiyename :

Birinin kaynimast igin yazilan yazidir.
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215 — Telgrafname :
Telgraf yazisi anlaminadir.
216 — Te'kidndme :
Te'kid yazist demektir.

217 — jemal :

Maas$ ve arazi tahririne ait resmi islem-
lerin muifredatini gbsteren belgedir.

218 — jtém:

a — Dogrudan dogruya kadiar tarafin-
dan veya ser’i mahkemelerce verilen karar,

b — Kadilar tarafindan resen veya ce-
vaben yazilan yazi,

¢ — Kadilanin herhangi bir seye dair
idari raporu,

d — Memurlar arasinda haberiesme,

e — Orta dereceden buyik memuriara
yazilan yazi.

219 — ilm-i haber :

a — Kalemler arasinda ilgili islerin du-
rumunu bildiren yazi,

b — Haber yazist ve resmi beyanname,
¢ — Resmi sened, makbuzdur.
220 — Memhur (muhtrld) :

a — Yeniceri adas: tarafindan Yeniceri
olacaklara ocaga kaydolunmak i¢in verilen
yvarim muihGria bir belgedir.

b — Resmi mihirlenmis tezkere,
c — Askeri istihkak tezkeresi.
221 — imzalu :

Bkz. Memhur.

222 — Kaime :

Resmi veya ozel kisiler arasinda resmi
veya dzel nitelikte olan yazigmalardir. Bkz.
Mektup.

223 — Mezad kaimesi :

Mukataalarin arttirma ile satig kagidi.
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224 — Police :

Belirli bir slire sonunda, belirli bir mik-
tar parayr kendi adina ya da bir baskasinin

emrine oOdemesi icin alacakhnin borgluya
yazdigy bildiri kag:dh.

225 — Tahvil :

Ruznamce 6rnegi ile degistirilmek Uze-
re hazineye 6deme yapana veya hak sahi-
bine ilgili bulundugu mali kaynagin kalemin-

den verilen ve islemin tamamiagndidini gos-
teren belgedir.

286 —- Layiha (Tasar) :

Herhangi bir konu hakkinda bir goris

veya diusinceyi dile getiren actklamal ve
genis yuzi.

227 — Muhtura :

Bir uyarida bulunmak veya bir seyi ha-
ber vermek i¢in yazilan yazidir.

228 — Ariza:

a — Alt mgkamdan Uste yazilan kisa
resmi yazi. Bkz. Arz.

b — Arz olunan seyler,
¢ — Buyuklere yazilan mektup,

d — SadriGzamdan baskalerimin Padi-
sa'ha takdim ettikleri evrok.

229 — Mazbata :

Bircok kimse tarafindan imza edilen ra-
por, sikayet.

230 — jlamat :
Uzerine clacak hesaplarinin yazildig
kagit.

4y Devletleraras! liskilerle ilgili Belge-
ler :

231 — Ahitname :

Osmanli Devleti ile yabanci devietler
grasinda yopilan her tarli yozilt antlasma-
{ar. Bkz. Muchede, musalaha.

232 — Antlagma :

iki veya daha cok devlet arasinda ya-
pllan baglayict sdzlesme.
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233 — Miisaléha :

Bangin sgartianni ve ilgifilerin onayim
tagiyan bagloyici sulh belgesi.

234 — Elci arz, takriri :

Herhangi bir yabanci devlet eigisinin
sundugiu yazih belge. ’

235 — Terciime (ceviri) :

Bir dilde yazilmig bir yazi veya belge- -

nin bagka bir dilde kaleme alinmis sekli.

236 — Takrir terciimesi:

" Yabanci devlet elgilerinin devlete sun-
duklan arz ve takririerin Osmanlica’ya ¢ev-
rilmis sekli.

237 — Uitimatom :

Bir devletin baska bir devlete, istekle-
rini_kabul ettirmek icin yaptigi son ve ke-
sin bildiri.

238 — Nota (veya takrir) :

Bir devletin diger bir devlete ya da
onun diplomatik gérevlisine yazili veya s0z-
li olarak yaptig bildiri belgesi.

229 — Muahede :

Bir savaga kesin olarak son veren ve
savagan devietler arasinda normal iligkile-
ri yeniden kuran anlagma. Bkz. Ahitname.

240 — Fetihndme :

Bir yerin alindigini miljdelemek icin hii-
‘kiimdann, yabanct devietlere, sehzadelere,
valilere, Kinm hanlanina vb. génderdig: ve
fethi bildiren resmi mektuptur.

241 — Hududname :

iki lilke arasindaki simin tayin ve tahdit
eden belge. Bkz. Hududname.

242 — Sinirndme :
Bkz. Hududnome.,

243 — Sulhname :

Bkz. Muhade, ahitname.

244 — Patenta kagidi :
a — Tabiiyet (uyrukluk] belgesi,

b — Tek elden yapiimasi! istenen bir
is icin verilen belge.

5) Dini, 6zel vb. nitelikte olan belgeler :

245 — Fetva:

islém hukuku ile ilgili veya herhangi
bir konunun dinsel hukuk kurallarina gére,
seyhulislam veya mifti tarafindan hazirla-
na ve ¢dzimind aciklayan belge.

246 — Hiiccet :

a — Ispat kdgidi, saglam senet,

b — Kadilar tarafindan tanzim olun-
mus istihkak ve miilk senetleri.

247 — Hiiccet-i Ser’iyye :

Buglinkii noter senedi deferinde olup,
kadilar tarafindan yazilan ve herhangi bir
hukuki durumu tesbit eden belge.

248 — Hiiccet-i Zahriyye :

Bir berat 6rnedinin arka tarafina kad:
tarafindan yazilan ve bir hakkin alindigin
bildiren belge. '

249 — Menzil Satis Hlicceti :

Kisilerin birbirine sattikian maliarin be.
dellerinin alindigini, milkiin malik degistir-
digini gésteren ve kad: tarafindan verilen
bir belgedir.

250 — Nezir hiicceti :

Hiikiimete oykin hareketierinden dola-
yi, bir boélge halkindan ceza olarak alinan
para icin diizenlenen hiiccettir.

251 — Siyadet hiicceti :

Seyyitlik, efendilik kaydi ile ilgili hiiccet.

252 — jrsaliye hiicceti :

Bir paranin veya maln gonderildigini
veya tahsil edildigini gdsteren hiiccet.

253 — Nakil hiicceti :

Bir maln veya zahirenin tasinmasi ile
ilgili bir iglemi gbsteren hiiccettir.
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254 — Hiléfetname :

Tarikat sevhlerinin ruhsat ve izne aqit
mihirli olarak verdikleri belge.

255 — Vakifname :

Bir vakfin sartiarint ve amaciarini tes-
bit eden belge.

256 — Arzuhal :

Devlet dairelering basvuranlarnn verdik-
leri islem gormis ve gérmemis dilekge.

257 ~— Delil :

Senet, vesikar belge. Bir nikmi icine
alan ve seriat mahkemesi tarafindan veri-
len resmi belge.

258 — Kadi sicili (sicill-i mahfuz}) :

Kodior tarafindan tutulan siciller. Bkz.
Sicillat-1 ser'iyye.

259 — Azd4d Kdgids (Itkname, itkname):

Esirlerin sahipleri tarafindan satindikia-
nm gosteren belge.

260 — Mahzar :

Resmi olmayan mazbata. Halk tarafin-
dan hazirlanan ve miihiirienen, herhangi bir
istek veya sikayeti deviet merkezine bildir-
mek icin gdderilen muisterek yazi. Bkz. Di-
lekce.

261 — Mektup (Name, nemikao) :

Bzel veya resmi kisiler arasindaki her
turlit yazismclar. Bkz. Kaime, name, Name
sdzeGgi ile yopilmis su kelimeler degisik
mektup cinslerini gdsterir:

a — Huldsname

b — Muhabbetname
¢ — Duaname

f — Ricanams

g — Sefaatname

h — Keremname

| — Ozirname

i — Miveddetname
i — Tebrikname

k — Tehniyetname
| — Inayetname.
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262 — Rapor :

Bir i, durum vb. hokkinda ¢ gorevi, isi
incelemek ve durumu tesbit etmekle gdrev-
lendirilen kisi tarafindan, inceleme sonucu

hozirtannis, yazili aciklamalar veya gorisg-
leri kapsayan yaz.

263 — Saat pusulast :

Bir isin yapimast i¢in uygun olduguno
inanilan udurlu vokti (esref saati, soati-i

muhtar) hoker vermek icin dizenlenen pu-
sula.

b — DEFTER, SiCiL, KUTUK, CiLT, Ki-
TAP seklinde olantar :

1) Divan-1 Himavian Sicil ve Defterleri
(Sicillat-1 Divan-1 Hamayan) :

264 — Mihimme Defterleri :

Divan-1 Himaylindan 1649 tarihine Ka-
dar g¢ikan bitin ferman ve beratlonin, daha
sonralari ise yalniz devlet isleriyle ilgili is-

lemierin tarih sirasiyle 6ze! olarak yozih bu-
lundugu defterlerdir.

265 — Mdohimme-i Mektume Defterleri
(Gizli Mihimmme) :

Bivan-t Himaydndan c¢ok Gnembi isler
icin gizli olarak yazilan ferman ve berat-
lanin, hikdmlerin yozildigr defterlerdir.

266 — Ordu Mdhimmesi Defterleri :

Ordu ile seferde bulunan sanndzamun,

savaslara oit korarlannin yazild:gr mahim-
me defteridir.

267 — Name Defterleri :

Yobanct devletlerle anlagmalar, elgilik
islemleri, savas ve sulh muahedelerinin, pa-

disah divanindan c¢ikcn mektuplarin kayde-
dildigi defterlerdir.

268 — Ahkam Deflterleri :

Divan-1 Himayindan ¢ikan kanun, ti-
z(k, yénetmelik niteligindeki kararlann yo-
zildi§1 defterdir. Karariarin cinsine gore :

a — Ahkam- sikayet

b — Abhkam- muhimme
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¢ — Ahkdm-i rids
d — Ahkdm-1 maliye
e — Ahkam- tohvil gibi.

269 — Sikdyet Defterleri :

Kisisel davalara ve sikdyetlere ait fer-
man kayitlarinin bulundugu defterierdir.

270 — Ordu Sikdyet Defterleri:

Savas sirasinda ordunun gittigi yer-
lerdeki sikdyetlerle ilgili defterlerdir.

271 — Riigs Defterleri :
Verilen gorevlerin ve vakfa ait vozi-

felerin yazildigi defterlerdir.

272 — Nizamdt Defterleri:

Tanzimatin ilGnindan sonra g¢ikan ni-
zamiar icin tertib edilen defterlerdir.

273 — MukavelGt Defterleri :

Devletin 6zel ve tizel kisilerle yaphi§
mukavelelerin kaydedildigi defterlerdir.

274 — imtiyaz Defterleri: ,

Devletin verdigi her cins imtiyaziaria
ilgili defterlerdir.

275 — Mukteza defterleri :

Hukuki degisik problemlerle ilgili def-
terlerdir.

2) Bab-1 Asafi sicil ve defterleri :

276 — Buyrultu defterleri :

Sadndzaomin ikindi divaninda ¢ikardi-
g1 emirlerin yazildigt defterierdir.

277 — Sadaret kethidali§i defterieri :

Sadnéazamin birinci derecede yardim-
cist olan “sadaret kethiidas” nin daire-
resinde tutulan kayit defterleridir.

278 — Mektubi kolemi defterlieri :

Padisah fermanlan, her tirlii yazigsma-
lar, énemli islere ait emir ve buyrultulann,
sadndzamin mektuplanm yazmakla gorev-
ii “sadaret mektupgusu’ nun tuttugu def-
terlerdir.

—————————

279 — jrode kayit defterleri :

1832 den sonra kullaniimaga baslanan
jradelerin kaydedildikleri defterlerdir. Bkz.
irade.

280 — Varide ve sadira defterleri :

Sadarete gelen ve giden yozismalar-
la ilgili defterlerdir.

281 — Ayniyat defterleri :

Sadaret dairesinden diger dairelere
yazilan yazigmalarin aynen kaydolundugu
defterlerdir.

3} Bab-1 Defteri (maliye) sicil ve def-

- terleri :

282 — Basmuhasebe kalemi
leri :

defter-

Osmanh  maliyesinin en yilksek gé-
revlisi olan  Bagmuhasebecinin ydnettigi
ve buglnki Sayistay'in gdrevini yapan
Basmuhasebe kaleminin defterleridir.

283 — Bagsmukataa kelemi defterler; :

Bazi iskeleler, tuzlalar, ile ilgili islem-
lerin, maliye karar ve emirferinin, nizamla-
rin kayitlaninin muhafaza edildi§i kalemin
defterleridir.

284 — Mevkufat kalemi defterleri :

Sarfedilmeyen paralan geri aima, ava-
riz hanelerini diizenleme, deviet satinalma-
lariny  yiiriitme, askeri tayinat ve ulasim
islerini yoneten mevkufat kaleminde tutu-
fan defterlerdir. “Kaime kalemi” de denir.

285 — Varidat muhasebeciligi kalemi
defterleri :

Tahsilagt sonunda elde edilen gelirle-
rin hesabini tutan kalemin defterleridir.

286 — Basbakikulu defterlerj :

Osmanl maliyesinde birinci derecede
tahsil memuru olup, gbrevi bithasa hazi-
neye vergi borcu olaniart takip ve tahsil
etmek olan “baki kuiu veya gulam-t ba-
ki” adh memurun kaleminde tutulan det-
terlerdir.

“Bakaya defterleri” de denir.



287 — Anadoiu

muhasebesi
defterleri :

kalemi

Padisaha ve vezirlere ait olup, Anadolu'-
daki vakiflara ve kalelere bakan ve Ru-
meli'de bczi vakiflar ve emeklilik islemle-
rini gdren, Anadolu wrmakiarinin piskes-
lerini yiriten Anadolu Muhasebesi kale-
minde tutulan defterlerdir.

288 — Sivari mukabelesi kalemi def-
terleri :

Kapikulu  sivarilerinin kiinye .maas
ve atama iglerini, ulGfe daditimini yiriten
siivari mukabelesi kaleminin defterleridir.

— “Sivari mukataas) kalemi™, At
mukabelesi kalemi’ de denir.

289 — Sipahi ve silahtar kalemi def-
terleri :

Sipahi ve silahtar ocaoklannin kinve,
maas ve atama islerini, uldfe dagitimini
yiriten sipah ve silahtar kaleminde tutu-
lan defterlerdir.

290 — Piyade mukabelesi kalemi def-
terleri :

Kapikulu ath ve yaya askerlerinin ma-
asg, kinye ve atama iglerini, uldfe dagiti-
mini yiiriten piyade mukabelesi ka'eminin
defteridir.

— “Piyade mukatacs: kalemi’ de de-
nir.

281 — Evamir-i maliye kalemi defter-
leri :

Bab-1 deftari'nin c¢esitli kalemlerinden
gelen tezkerelere gdre emirlerin yazildigs,
maliyenin  kancilaryast niteliginde  olan
evamir-i maliye kaleminde tutulan defter-
lerdir.

292 — Haremeyn muhasebesi kalemi
defterleri :

Haremeyn'in (Mekke-Medine) ve ono
bagh vakiflann kayitiannin tutuldugu  ve
cesitli islemierinin yapilaigi Haremeyn mu-
hasebesi kaleminin defterleridir.
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293 — Haremeyn mukataast Kalemi
defterleri :

Her vyil Haremeyn‘e gdnderilen siirre-
lerin ve Haremeyn'e ait mukataalann ka-
yitlannin tutuldugu ve gereken islemlerin

vapildidi Haremeyn mukataas: kaleminde
tutulan defterterdir.

294 — Cizye Muhasebesi kalemi def-
terleri:

Gorevi, hristiyan halkin cizye islerine
bokmak, defterlerini  tutmak ve saklamak

olan cizye muhasebesi kaleminin defter-
leridir.

245 — Klcuk evkal kalemi defterleri:

Istanbuli’da ve bithassa Rumeli'de bu-
lunan bazi vakiflann idari islerini goren ve
hesaplarimi tutan kucik evkaf kaleminde
saklanan defterlerdir.

296 — Haslar mukataas) kalemi def-
terleri :

HikUmdar soyvuna mensup olanlarnn
haslarindan mukataaya verilenferin hesop-

larinin tutuldugu, emirlerinin saklandid
haslar mukataos: kaleminin defterleridir.

297 — Bursg mukataas: kalemi def-
terleri :

Bursa ve civarindaki mukotoalonin he-
sapiarnin tutuidugu Bursa mukataast ka-
leminin defterleridir.

292 — Kefe ve Avionya
kalemi defterleri:

mukatoos!

Kefe ve Avionya civornndoki mukotoa-
farin, sonralar  Anadolu'nun degisik bozi
kazalarindaki  mukataoicrin hesagiannin
bakildidi Kefe ve Avionya kaleminin def-
terieridir.

200 — fiagden Kkolemi defterleri:
Maden hesaplar, Eflak-Eoddan cizye
hesaplcn, kiptiyan cizyeleri, tutun ve has-
has vergi hesaplar gibi islemleri yuruten
Maden kaleminde tutulan defterlerdir.
300 — Soiivene kalemi delterleri:

Kirim hanlar ile hon ailesi mensupla-
rina, deniz beylerine, iyl sancak beyle-
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rine yihk olarak verilen maaglarin hesap
iglerini yurliten saliyane kaleminde tutu-
lan defterlerdir.

30 — Defterdar mektubi kalemi def-
terleri :

Deftardorh yozilan yozilann korun-
mast ve gerekli yazigmalarin yapiimast ile
ilgili igleri yuriten Defterdar mektubi ka-
feminde tutulan defterierdir.

302 — Masraf-1 gehriyari kalemi def-
terleri :

Sarayin Enderun ve Birun kisimlarina
git her turli masraf ve tayinleri idare
eden, disaridan yapilan satin almalan yi-
riiten Masraf-1 gehriyari kaleminde tutulon
defterleridir.

303 — Celtik riisdmu kalemi defterleri:

Hristiyon cemaat baskanlannin ve Ru-
meli‘de bulunon bazi piring ekim yerlerinin
pigkeslerine ve beratlarina bakan geltik
riisimu kaleminin defterleridir.

304 — Peskopos (piskopos) kalemi

defterleri :

Osmanli imparatorlugu dahilinde bu-
lunan kilise ve manastiriann  kayitlanmn
tutuldugu,  patrik, piskopos, —metropolit,
murahhasa gibi hristiyan din adamlaring
yazilan emirlerin kayitianni koruma igleri-
ni yiriten peskopos kaleminin defterleri-
dir.

305 — Yeniceri kalemi defterleri :

Yenigerilerinde kinye, maas, atama
ve personel iglerinin gorildigu Yeniceri
kaleminde tutulan defterierdir.

— “Yeniceri kdtibi kalemi,” “Yeniceri
mukataasi kalemi” de denir.

306 — Kiigiik ruznamge kalemi defter-
lerl: '

Misahereharan denilen kiicik bazi
deviet goreviilerinin aylik islerine bakan
Kilghk ruznamcge kaleminde tutulan def-
terlerdir.

307 — Biydk ruznamce kalemi def-
terleri :

Devietin genel veznesi durumunda
olup, mukatoa, mevkufat ve cizyeden sag-
lanan gelirlerin herglin deftere gecirildigi,
oynca hazineye giren ve ¢ikan para, ku-
mas, kirk, esya vb. kayitiannin tutuldugu
Biiyilk ruznamce kalemine ait defterlerdir.

308 — Istanbul
defterlert :

muhasebesi  kalemj

Kendinie bagh mukataalann hesapla-
rini tutmakla, istanbul, Edirne, Selanik ih-
tisap ve gilmriik islerine ve bazi memur-
larin tayinlerine bakmakla gorevli olan is-
tanbul muhasebesi kaleminde tutulan def-
terlerdir.

309 — Biiyiikkale kalemi defterleri ;

Arnavutluk ve Mora bélgesi disinda
kalan blyik kale ve miistahkem yerlerde
buifunan personelin maag isglerini yiruten,
kalelerin cephane, erzak, onarim islerini
diizenleyen, yerli kulu askerlerinin yokla-
malanini yapan Blyiikkale kaleminde tutu-
fan defterierdir.

310 — Kiiciikkale kalemi defterleri :

Avlonya, Arnavutiuk, Mora bdlgesin-
deki kalelerin ve mistahkem yerlerin per-
sonelinin maaslarina ve degisik masraf-
fanna bakmakla gorevlii Kigiikkale kale-
minde tutulan defterlerdir.

311 — Ganem (koyun] mukataasi ka-
lemi defterleri :

Celepkesan afnami  mukataalaring,
devlet tayinatl icin koyun satin alma ve
istanbul'a gdnderilme islerine bokan Ga-
nem mukataas) kaleminde tutulon defter-
lerdir.

312 — Kalemiye dairesi defterleri :

iitizama verilen ciftliklerden % 10 ka-
lemiye vergisi almakia gdrevli olan Kale-
miye dairesinde tutulan defterlerdir.
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313 — Masarifat muhasebesi

kalemi
defterleri :

Masarifat muhasebesi kalemine

qit
defterlerdir.

314 — Ceride muhasebesi kalemi def-
terleri :

Ceride muhasebesi kaleminde tutulan
defterlerdir.

- 315 — Esham muhasebesi kalemi def-
terleri :

Esham muhasebesi kaleminin

isleriy-
le ilgili defterlerdir.
4) Diger sicil ve defterler :
316 — Defterhane, defter emaneti

tahrir (toprak yazma) defterferi:

Osmanhlann fethettikleri araziyi tescil
ve topragin tasarruf  sistemini ve vergi
oranlarini  tesbit amaciyla muntazaman
yazdiklan bir nevi kadastro defterleridir.

Tahrir defterleri:

a — icmal
b — Mufassal

¢ — Ruznamge defterleri olarak lce
ayniriar.

317 — Mufassal defterleri :

Tahrir ‘igsleminde, genis bilgileri ve ida-
ri Orgutd ihtiva eden ayrnintii defterlerdir.

318 — icmal defterleri :

Tahrir isleminde, yalniz yénetim orgi-
ti ile koy adlarinin ve yillik gelirlerin mik-
tannin yazildigs defterlerdir.

319 — Ruznamce (derdest) defterleir:

Tahrir igleminde, iki tahrir arasindaki
giinliik islemlerin, terakki ve tevcihlerin
kaydedildigi, icmal defterine benzeyen ve
fakat koy adlarinin daha seyrek olarak ya-
zidigr defterlerdir.

320 — Yoriik defterleri:

Tahrir yapiirken ilgili bdlgede oturan
yorikierin  kaydediidigi defterlerdir.
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321 — Sjcillgt-1 seriyye {Ser'i mah-
keme sicilleri) :

Bolgesel ser'i mahkemelerde kronolo-
iik sira ile tutulan ve kadilann verdikleri
ildm, hiccet ve kararlarn, resmiyete kay-
di istenen herhangi bir hususun ve devlet
bagkentinden gelen bitiin ferman, emir
ve tebliglerin kaydedildikleri sicillerdir.

322 — Mahlalat defterleri :
Manhldl isiemleri ile ilgili defterlerdir.
323 — Muhassillik defterleri :

Degisik muhassilara yazilan tahrirat
ile Hgili defterlerdir.

324 — Niifus ‘defterleri :

imparatorlugun muhtelif bdlgelerinde-

ki nifus yoklama ve sayimiannin kayde-
dildigi defterlerdir.

325 — VYeniceri efendisi defterleri:

Yenigeri oca@ katipligi kalemine ve
venicerilerin muhtelif islerine aqit defterler-
dir.

326 — Askeri iane (yardim) defterleri:

Degdisik vildyet ve kazalardan topla-
nan askeri yardimiann kayit defterleridir.

327 — Tayinat defterleri :

Saraya mensup kimselere tahsis olunan
tayinat ve masraflaria ilgili olan defterler-
dir.

328 — Saray masraf, har¢ defterleri:

Sarayin mubhtelif masraflar ile ilgili
defterlerdir.

329 — Askeri defterler:

Asdakir-i Mansure-i Muhammediyye'nin
kuruiusu, 6rglta ve calismast ile ilgili def-
terlerdir.

330 — Zaptiye defterleri:

Muhtelif illerdeki zaptive personelinin
kiinye ve maasiannd git defterlerdir.
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331 — Sicill-i ahval defterleri :

Dahiliye nezaretine ait memurlarin si-
cil kayit defterleridir.

. 332 — Esame defteri :

Yenicerilerin ad ve ultifelerinin ydzah
oldugu defterdir. Esamelerin kayit defteri.

333 — Eskal defteri:

jstanbul'a getirilen yeni devsirme 0g-
lanlaninin adlanimi, kimliklerini,  geldikleri
yerleri, babalarinin, sipahilerinin, siriclle-
rinin adlanini, ayinci fiziksel Ozelliklerini
belitmek lizere tutulan defterdir.

334 — Kiitiik defteri:

Onceden vyenigerilerin, sonradan as-
kerlerin adlari, baba adlan, say adlari, do-
gum tarih ve yerleri, fiziksel yapiian gorev
yerleri, davraniglari belirtilmek (zere tutu-
lan defter.

335 — Mizan defteri:

Devletin gelir ve giderlerini toplu bir hal-
de gosteren defterdir.

338 — Mevacib, ulife defteri:

Yenicerilere 6denen maas ve ddenek-
lerin yazili bulundudu ve hesabinin tutuldu-
gu bir defterdir.

337 — Yokiama defteri :
Timarlarin kayd: ile ilgili defter.

Il. ARSIVLERIN KURULUSU (Yapisi)
(Structure des Archives)

338 — Devlet Arsivieri: (Fr. Archi-
ves publiques; ing. Archives, public re-
cord office, states archives; Alm. Allgeme-
inesarchiv)

Bir llkede mevcut, devlet hayats ile il-
gili tim arsiv malzemelerinin toplandig
argivlerdir,

339 — Sehir (kent} arsivieri: (Fr.
Archives départmentales; ing. City archi-
ves; Alm. Stadtsarchiv)

Bir kentle ilgili tim belgelerin toplan-
didi arsivierdir.

340 — Bucak, (nahiye) arsivieri: (Fr.
Archives communales; ing. Lokal archives;
Alm. Bezirksarchiv)

Bir bucak bélgesinin idare kurumlari-
mn iglemeleri sonucu meydana gelen bii-
tiin belgeleri toployan arsivierdir.

341 — Noter arsivleri: (Fr. Archives
notairiales; ing. Notary archives; Alm. No-
tarsarchiv) ’

Bir noterlik doiresi ile ilgili belgelerden
tesekkiil eden arsivierdir.

342 — Dini arsivler: (Fr. Archives
religieuses; ing. Religious archives; Alm.
Kirchenarchiv)

Cesitli kiiltlere ait dini kurumlarnn (ca-
mi, tekke, medrese, manastir, sinagog vb.)
faaliyetleri sonucu tesekkil eden arsiv-
lerdir.

343 — Ozel argivier: (Fr. Archives
privées, papiers privés; ing. Personel pa-
pers, private records; Alm. Privatarchiv)

Genel anlamda, deviet veya yan dev-
let kurumu olmayan tesekkillerin arsivie-
ridir. Aile, kisi, fert, banka, kurum arsivle-
ri O0zel arsivlerdir.

344 — Hastahane arsivleri: [Fr. Arc-
hives hospitaliéres; ing. Hospital archi-
ves; Alm. Krankenhausarchiv)

Bir hastahanenin
tesekkiil eden arsividir.

faaliyetleri sonucu

345 — Ekonomik argivler: (Fr. Arc-
hives économiques; ing. Economy arc-

hives; Alm. Wirtscherftsarchiv)

Cesitli endistri ve ticaret kurulusla-
nnin, blnyelerinde teskil ettikleri arsiv-
lerdir,

346 — Kartografik arsivler: (Fr. Arc-
hives cartographiques; ing. Cartographic
archives; Alm. Kartographische archiv)

Harita, plan, pafta vb. gibi argiv maize-
melerinden tesekkiil eden arsivierdir.



847 — ikonogratik arsivier: (Fr. Arc-
hives iconographiques; ing. iconographic
archives; Alm. ikinigraphische archiv)

Orijinal resim, gravir, estamp, resiml
afigler, fotograflar, kisi esya ve anit resim-
leri tasiyan her turld diger dokimanlardan
olusan arsivlerdir.

348 — Folklor arsivieri: (Fr. Archi-

ves foikloriques; ing. Folklere archives:
Alm. Volkskunde archiv)

Bir ilke, kent, bolge vb. ile iigili her
turtd folklor malzemelerinden tesekkill eden
arsivierdir.

349 — QOdyo-viziel arsivler {(GOrme-
isitme arsivleri) 1 (Fr. Archives audiovisu-

elles; Ing. Audiovisual archives; Alm. Audio-
visuelle archiv)

Filmler, manyetik bantlar ve plaklar
Uzerine, arsiv belgesi olabilecek nitelikteki
resim ve sozlerin kayitlaridir.

350 — Giinliik kullanilan arsivieri (Ca-
ri arsivler-servis arsivleri): (Fr. Archives
courantes; ing. Current archives Alm. Das
iibergangsarchiv)

Meydana geldikleri kurum ve servis-
lerde, giniuk kullamm ic¢in saklanan bel-
gelerden olusan argivlerdir. Ara depolara
gecgisten Onceki arsivierdir.

351 — Sesii belgeler: (Fr. Document
sonore; ing. Audial records, sound records;
Alm. Document, phonogramme)

Plak, kaset, manyetik bant vb. gibi
her turii ses kayitlarim ihtiva eden bel-
geler Bkz. Odyo-vizlel arsivier.

352 — Filmotek : {Fr. Filmothéque, ci-
nemathéque; ing. Film library; Alm. Filmot
heke)

Film koleksiyonlarini ihtiva eden argiv-
lerdir. Bkz. Odyo-viziel arsivier.

353 — Diskotek : (Fr. Discotheque;
ing. Diskoteque; Alm. Schallplattensam-
mlung)

Tasnif edilmis plak argivleridir. Bkz. Od-
yo-viziel arsivier.
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. 354 — Fonotek :  (Fr. Phonothéque;
Ing. Phonoteque; Alm. Phonetik)

Her tlirli celik tel ve manyetik banth

ses kayittaning ihtiva eden arsivlerdir. Bkz.
Odyo-viziel arsivier.

355 — Organizasyon ve metot biirosu :
(Fr. Organisation et méhodes dans I'admi-
nistration publique; ing. Record manage-
ment; Alm. Organisationbiiro)

Idarelerde usullerin  basitlestiriimesi,

modernlesmesi, materyel verimi, belgelerin
tasnifi, personel istihdami vb. konularda
plan ve organizasyon yapan biiro.

356 — Arsiv belgelerinin mdliki : (Fr.
Propriétaire documents d'archives, posses-

seur, détenteur; ing. Archive owner; Alm.
Registratureigner)

Belgeler GOzerinde her tarit tasarruf
hakki olan kisi veya kurum.

357 — Dokimantasyon:  (Fr., ing.,
Alm. Bocumentation)

a — Herhangi bir konu, is vb. lizerin-
de mevcut olan her tarlii belgelerin bitiini,

b — Bu tir belgelerin teskili, toplan-
masi, korunmast, ise yarar duruma getiril-
mesi, yayilmast islemleri ile udrasan bilgi
kolu,

¢ — Belgeleme, belge takimi, belgeler.

358 — Kolleksiyon : (Fr. Une collec-
tion; ing. Collection, archival collection,
Alm. Sammlung, kollektion)

Derlemeleri bir secimin veya tesadiifin
sonucu olan ve cinsleri itibariyle ozellikle-
rine gore simiflara ayrilmis belge gruplari-
nin her biridir.

359 — Seri: (Fr. Une série; ing. Se-
ries, division; Alm. Serie, reihe)

Bir arsiv fonu igindeki ayni cins bel-
gelerin sirasidir.  Seri, ya bir tasnif plan
icinde ayni kotlama sistemi kullanmak gar-
tilya bir grubu, ayni cins fonu veya benzer
bir maddeyi, ya da bir fon icindeki ayni
cins belgelerin sirasint ifade eder.
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360 — Siibdiivizyon {Alt seri-tali seri) :
(Fr. Une subdivision; ing. Subdivision; Alm.
Unterteilung, abschnitt)

Yapist ve muhtevast ayni niteligi gos-
teren belgeler gurubudur.

— Belli bir tasnife tabi tutulmug olan
belgelerin daha alt serilere bdlimi ifade
eder.

361 — Dosya: (Fr. Un dossier; Ing.
File; Alm. Akte)

Belli bir isin idaresi icin, bir Kisi veya
kurulug tarafindan diizenlenmis veya alin-
mig argiv belgelerinin batinidr.

362 — Konu: (Fr. Sujet, matiére; ing.
Subject; Alm. Thema)

Bir arsiv malzemesinin ayirtedici muh-
tevasini belirtmedir.

363 — Fasil, bab bagi: (Fr. Rubrique;
ing. Chapter; Alm. Uberschrift)

Ayni konu ile ilgili maddeler ve belge-
lerin bitlninG belirtmek i¢in kullanifir,

364 — Provonals veya Proveniancia
prensibi (Menseye, fonlara saygi, kaynada
saygl, ashina irca): (Fr. Principe de pro-
venance, principe du respect des fonds;
ing. Principle of provenance, principle of
respect des fonds; Alm. Provenienzprinzip)

Her belgenin tesekkill ettigi arsiv fo-
nuna ve bu fon icindeki ¢ikis yerine sadik
kalarak vyerlesirilmesi  gerektigini ongoren
bir tasnif ilkesidir.

365 — Pertinans prensibi (Minasebe-
te, ilgiye saygi): (Fr. Pertinence, classe-
ment par matiéres; ing. Subject classifica-
tion; Alm. Pertinenzprinzip)

Belgelerin mengelerine bakilmaksizin,
konularina ve miinasebetlerine gore tasnif
edilmelerini 6ngdéren bir ilkedir.

366 — Jc dizeNlemeye (dahili tertip)
riayet prensibi: (Fr. Le principe du res-
pect de la structure interne; ing. The prin-
ciple of internal structure; Alm. Prinzip
nach dem inneren aufbau)

Bir argiv fonunu bir bitin olarak ka-
bul edildigi ve muayyen i¢ dizenlemesinin,
bu yapiya yabanci bir sistemle asla degis-
tirilmemesi gerektidi prensibidir,

367 — ik teskiline gére yeniden kur-
ma (ihya) prensibi: (Fr. Le principe de
reconstitution de la structure initiale; ing.
Restoration of original order; Alm. Reguli-
erendes, registratur princip)

Bir arsiv fonunu daha dnceki diizenine
uygun olarak, ortaya cikabilecek muhtemel
yanhshklan da dizeltmek sartiyla, yeniden
kurma veya ihya etme prensibidir.

368 — idari kuruluse uyma prensibi :
(Fr. Le princips de l'organisation administ-
rative; ing. The principle of administrative
organisation; Alm. Das institutionenprinzip)

Bir arsiv fonunun ve slbdivizyonlari-
nin (alt seriler) fonu meydana getiren idare
veya kurulusun i¢c organizasyonunu ve bo-
fimierini gOstermesi gerektigi prensibidir.

360 — idari yetki prensibi: (Fr. Le

- principe de la compétence administrative;

ing. The principle of administrative com-
petence; Alm. Das zustdndigkeitsprinzip)

Bir argiv fonunun tegkilinden, yeniden
tasnifine kadar slbdivizyonlar fonu teskil
eden daire ve kurulusun degisik yetki de-
recelerini gdstermesi gerektigi prensibidir.

IV. ARSIVLERDE CALISMA ARACLAR! :
{Instruments de travail aux Archives)

370 — Calsma aracilari: (Fr. Instru-
ments de travail, instruments de recherc-
hes; ing. Finding aids; Alm. Archivbehelfe)

Argivlerde cahigma ve arastirmalan ko-
laylagtirmak, argivlerin zenginligini ortaya
koymak amactyla hazirlanan, rehberler, ka-
talogiar, repertuvarlar, indeksler vb. gibi
araglardir.

371 — Tasnif pldmi, semasr: (Fr. Le
plan de classement; ing. Classification
scheme; Alm. Aktenplan; registratursche-
ma)



Argive dlzensiz veya toplu olarak ge-
len fonlari meydana getiren elemanlarin
gruplara aynimasi i¢in yapilan bir plandir.

— Onlu tasnif sistemi (Fr. Le systéme
de classement décimal; ing. Decimal clas-
sification; Alm. Dezimalklassifikatio)

argiv.malzemeierinin taksimi i¢in yararia-
nilan bir sistemdir.

372 — Genel cetvel, sicil: (Fr. Un
état général; Ing. Guide summary; Aim.
Gesamtinventar, gliderungschemay

Bir argiv deposunun bitin koleksiyon-
fannin ve fonlarnmin veya arsiv depolarinin
bitGninin bir icmalidir.

373 — Kisa, Ozetlenmis cetvel, sicil:
(Fr. Un état sommaire; ing. Summary list;
Aim. Die tabellarische {ibersicht)

Bir veya bircok arsiv fonlarinin, belge-
leri, belge gruplarn, serileri, alt serileri ile
kisa ve 6zii bir icmalidir.

374 — Yeni satin ahlnanlar listesj:
(Fr. Une liste des nouvelles acquisitions;
ing. Accessions; Alm. Liste der neuzu-
gdnge)

Belli bir dénemde arsiv deposuna gi-
ren veya satin alinan belge veya belge
gruplarniniri listesidir,

375 — Yer katologu : (Fr. L'inventaire
topographique; ing. Shelflist, location in-
dex; Alm. Lagerverzeichnis, Lagerungs-
verzeichnis)

Bir arsiv deposundaki koleksiyon ve
foniarin, raflardaki tertip ve tasnif sirasing
gore sayimidir.

376 — Envanter: (Fr. Un inventaire;
ing. List, handlist, inventory; Alm. inventar,
Findbuck, Findkartei)

Bir veya bircok arsiv fonlanm meyda-
na getiren maizelerin, az veya ¢ok ayrntili,
sistematik sayim ve dokim listesidir.

a — Tahlili envanter: (Fr. Inventaire
analytique; ing. Descriptive list, descripti-
ve inveniory; Alm. Analytischesinventar) :
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ng belgenin ve parcalarinin, her sicilin bi-
tn hikimlerinin belirtildigi envanterdir.

b — Ozetienmis, kisa envanter-: (Fr.
Inventaire sommaire: ing. Sectional guide
summary list; Alm. inventar): Her arsiv
maddesinin muhtevasinin genel bir bashk

altinda toplandigi ve kisaca aciklandigs en-
vantere denir.

¢ — Nimerik repertuvar: (Fr. Réper-
toire numerique; ing. Numeral repertoire;
Alm. Numerische verzeichnis): Ayni cins
belgelarin ve belge gruplarinin gok genel bir

baslik altinda adeden gdsterildidi envan-
terdir.

377 — Kataolog: (Fr., ing. Catalogue;
Alm. Katalog)

Bir veya bircok fong ait ayni cins bel-

gelerin  gruplastirildigi  envantere katalog
denir.

378 — Bordro: (Fr. Bordereau, état

des piéces; ing. List, registre, roll; Alm. Ro-
tulus, aktenrenner)

Bir cosyadaki parcalar ve belge eklenti-
ferinin sistematik bir sekilde gosterildidi
bir cetveldir.

379 — Uygunluk cizelgesi (Mutabakat
tablosu) :  (Fr. Une table de concordence;
Ing. Table of concordance; Alm. Konkor-
danz tabelle, vergleichstabelie)

Arsiv belgelerinin eski ve yeni durum-
lartmin, kotlarmin uyguniuk ve esitligini gos-
teren bir listedir.

380 — Analiz: (Fr. Analyse; ing. Ca-
lendar; Alm. Regest)

Bir belgenin veya mektubun muhtevasi-
nin, tanimlama unsurlarinin, tarihinin, goén-
derenin ve clacak olamin isimierinin belir-
tildigi bir ozettir.

381 — Rehber, klavuz : (Fr. Un guide;
ing. Guide; Alm. Ubersicht)

Arsiv fonlariu tanima ve istifade et-
mede arastirmacilara, okuyuculara yol gos-
termek icin hazirianmi$ bir calisma aracidir.
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382 — Repertuvar: (Fr. Un répertoire;
ing. Repertoire; Alm. Repertoire)

Arsiv malzemelerinin veya helgelerinin,
arastirmalara imkan saglamak Uzere, kisa-
ca ozelliklerini belirten figler Uzerine veya
kitap halinde diizenlenmis alfabetik, siste-
matik, kronolojik ve kot sistemine gore ter-
tip edilmis bir listesidir.

V. ARSIVLERIN KORUNMASI VE ONA-
RIMI: (Conservation et restauration des
_ Archives) ‘

383 — Arsiv belgelerinin konservasyo-
nu: (Fr. Conservation; ing. Conservation;
Alm. Konservierung)

Belgelerin iyi bir sekilde kalmalarini ve
istifadeye sunulmalanni saglamak amaciy-
la, korunmalari i¢in aiinan tedbirlerin buti-
nudir.

384 — Arsiv - deposu: (Fr. Dépbt
d’archives, magasin; ing. Archive reposi-
tory, repository; Alm. Magasin, speicher)

Arsiv koleksiyonlarimi ve fonlarini ko-
rumak icin tahsis edilmig bir yer veya yer-
ler bitlinddur.

Pratikte, bu terim, konsiiltasyon, idare 4

ve konservasyon vyerlerinin biitlinind dahi
ifade eder.

385 — Ara depo veya arsiv 6ncesi de-
po: (Fr. Archives intermédiaires dépdt de
préarchivage; ing. Limbo intermediate res-
pository, records center; Alm. Zwischen-
depot, Aktendepot)

Birolardan gelen ve devamli degeri ol-
duguna hitkmedilen belgelerin, ileride asil
argivlere nakline kadar, rasyonal tasnif
edilmig bir gekilde, gegici bir siire igin ko-
nulduklar yerlerdir. Genellikle ara depo-
lar, biro ve kurumlar tarafindan teskil
edilirler.

Almanya’'da “Alte registratur” lar,
Amerika’da “Records center”lar,
-Kanada'da “Records centre” lar,
Rusya’da “Miessese,arsivleri”,
Ingiltere’de “Limbo” iar,
. ltalya'da “Depozito” lar ara depo ni-
teligindedirler.

386 — Ek depo: (Fr. Dépdt annexe;
ing. Annexe; Alm. Loger)

Bagl oldugu arsiv deposundan ayri bir
yerde insa edilmig olan bir arsiv koruma
yeridir. Yardimer depo (dépdt auxiliaire) de
denir.

387 — Raf: (Fr. Rayon, tablette; ing.
Shelf; Alm. Boden)

Uzerine arsiv malzemelerinin yerlesti-
rildigi, iki dikme arasinda tutturulmus, ce-
sitli katlar meydana getirmede vyarayan
genis ve uzunca yatay tahta veya madeni
levhalarin her biri ve béylece olusan koru-
ma araci.

388 — Dikme (Rafin dikey kenari):
(Fr. Montant; ing. Divisions; Alm. Regal-
seitenwand)

Bir rafin dikey kenar destegidir.

389 - Kirig arasi: (Fr. Travée; ing.
Joist; Alm. Fach, borte)

iki dikme arasinda bulunan raflarin bi-
tndddr.

390 — Rar tertibatl (Diizeni) :
yonnage; Ing. Shelves;
derregale)

(Fr. Ra-
Alm. Anordnung

Bir arsiv deposundaki
ve diizeni veya timGdir.

raflann tertip

391 — Dolap: (Fr. Armoire, placard;
ing. Cupboard; Alm. Schrank, aktensch-
rank, kasten)

Belgelerin konservasyonu igin, tahta
veya modenden yapimis, ici raflarla teg-
hiz edilmis, iki veya tek kapi ile acilip ka-
panan bir mobilyadir.

392 — Restorasyon (Tamir, onarim):
(Fr. Restauration; ing. Restoration; Alm.
Restouration, restaurierung)

Yipranmig arsiv belgelerini, eski sag-
lam durumlarina getirmek ve onlara daha
iyi bir konservasyon sagiamak amaciyia,
maddi olarak yapilan onarimlardir.

— Restorasyon iginde calisan teknis-
yenlere restoratdr (onarici) denir.
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— Pratikte restorasyon degisik tip tek-
nikleri ifade eder.

393 — Restorasyon kagidi: (Fr. Pa-
pier de restauration; ing. Paper, Alm. Pa-
pier)

Restorasyon (onanm) islerinde kulia-
nilan, asit derecesi disuk, sof selilozdan
mamidl iyi cins kagi.

384 — Japon kagidi: (Fr. Papier ja-
pon; ing. Japanese paper; Alm. Japonisc-
hes papier)

ik olarak Japonya'da imal edilen, iyi
cins onarim k&gidi. Batin Dinya arsivie-
rinde tercih edilir. Bkz. Restorasycn kagiudi.

395 — Parsémen : (Fr. Parchemin;
ing. Parchment; Alm. Pergament)

Tarihte ilk defa Anadolu’da Bergama'-
da yaptlan ve yazr yazmak igin kullandan
deri, tirge. Bugiin, onanm islerinde kulia-
nilan bir malzemedir.

396 — Seliiloz osetot: {Fr. Acétate
de cellulose; ing. Cellulose acetate; Alm.)

Laminasyonda
yapraklar.

kullanilan Kimyasal

397 — Cilt: (Fr. La reliure; ing. Bin-
ding; Alm. Einband)

Katianmis, dikiimis ve yapistirimis ar-
siv belgelerinin, saglam bir kapak iginde
korunma sekiidir.

308 — Dezasidifikasyon: (Fr. Désa-
cidification; ing. Deacidification; Alm. Ert-
s@urung)

Belgelerin asitligini gidermek (nétrali-
ze etmek) igin kullanilan degisik kimyasal
yontemierdir.

399 — Laminasyon: (Fr., ing., Alm.
Lamination)

iki seliloz asetat yapradr ve saf se-
liloz aolfa kagich arasmma konan belgenin,
sicakhk veya basing tesiri altinda birlegip,
plastiklesmesini sagliyan bir koruma veya
restarosyon metodudur.
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400 — Laminatér: (Fr., ing., Alm. La-
minator)
Laminasyon  metodunu

} gerceklestir-
mege yariyan arag.

. 401 — Toz alma: (Fr. Dépoussierage;
Ing. Erasure, dusting; Alm. Entstaubung,
abstauben)

Arsiv belgelerini drten tozlan elle ve-

Ya makina yardimiyla yerlerinden kaidir-
ma, temizleme islemidir.

492 — Dezenfeksiyon: (Fr. Désinfec-
tion; Ing. Desenfaction; Aim. Desinfektion)

Belgeleri tohrip eden bakterileri, man-
tarlan, Kkifleri, boécekleri ve diger bitln

bozucu unsurlari yok etmege yarayan kim-
yasal yontemlerdir.

403 — Ddiziestirme: (Fr.  Aplanisse-

ment; ing. To straightened out; Alm. Gldt-
ten)

Katignmis, kifismis, burusmus arsiv
belgelerinin okunma ve korunmalarini ko-

laylastirmak icin yapilan dizlestirme isle-
midir.

VI. ARSIVLERIN BAKIMINDA TEKNIK
ISLEMLER : (Opérations techniques tu
tratiments res Archives)

404 — Arsiv prensipleri: (Fr. Princi-
pes theoriques de Varchivistique, régle-
ments des archives; ing. Archive princip-
les; Alm. Ordnungsgrundsatze)

Arsivierin,
tasnif,

arsivleme, teslim, aywrma,
kotiama, eleme, imha, istifadeye
sunma vb. gibi butin teknik islemleri ya-
parken, goz ©6nlnde tutacad ana ilkeler
ve kaideler batunudur.

405 — Arsivleme : (Fr. Archivage; ing.
Arrangement in the archives; Alm. Archi-
vieren)

Giuniuk kullanimt az olan belgelerin te-
sekkll ettikleri idare tarafindan belli bir
yere tasinmasi ve yerlestiriimesidir.

406 — Giris kaydr: (Fr. Registre
d'entrée; ing. Accession register; Alm.
Archivischebearbeitung der bestaden)
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Devlet arsivine intikal eden belgelerin
tesbiti icin yapilan kayitlardir.

407 — Teslim etme (Dokiim): (Fr.
Versement; ing. Gwing document; Alm.
Ubergabe, Gbernahme)

Bir kamu kurulusunun belgelerinin ko-
runmasini, biitiin hakian ile, itiraza mahal
kalmiyacak sekilde, ara depolardan dev-
let argivine intikal ettirme ve ulagtirma ig-
lemidir.

408 — Emanet verme: (Fr Dépdt;
ing. Borrowing, deposited records; Alm.
Depasit)

Arsiv belgelerinin  maliki tarafindan,
bu belgelerin tamamnin veya bir kisminin
argiv deposuna emanet verilmesini sagl-
yan ve genellikle gerekince bozulabilen bir
islem veya akittir.

409 — lade veya eski yerine koyma :
(Fr. Réintegration; ing. Returning; Alm.
Riickgabe) '

Arsiv belgelerinden herhangi bir ne-
denle ayrilmis veya dagdimig olanlan geri
alma ve ait oldugu fon icindeki orijinal
yerine koymadir.

410 — Bagis: (Fr. Don; Ing. Adorno-
tion; Alm. Schenkung, spende)

Gergek veya tlzel kigilerin ellerinde
bulunan argiv malzemelerinin  miikiyet
hakkint bir arsiv. deposuna birakma igleml
ve biraktiklanim gdsteren ve fesh edilemez
bir akittir.

— Badis, vasiyet yoluyla ve ildm ile
yapiliyorsa “vasiyetli bagis-legs” denir.

. 411 — Satin alma: (Fr. Acquisition;
Ing. Accession; Alm. Einkauf)

a — Arsiv idarelerinin, teslim alma
(versement), emanete verme (dépot), ba-
g1 (don veya legs), iade (réintegration),
degistirme (échanges) vb. gibi cogalma
tarzlanndan biridir.

b - Bdyle kazanilmig belge veya bel-
geler grubu.

412 — Yikimlilige alma: (Fr. La
prise en charge; ing. Beingresponsible;
Alm. Kosteniibernahme)

Bir arsiv deposu muhdfizinin (konser-
votor), korunmak {izere deposuna tesiim
edilen belgelerin koruma sorumliulugunu
lizerine aldigim gdsteren bir belgedir.

413 — Teslim etme, dékim bordrosu:
(Fr. Bordereau de versement; ing. Retur-
ning; Alm. Annghimebescheinigung)

Bir arsiv deposuna nakledilmis olan
argiv mazemelerinin sayim listesidir.

414 — Girig katigd, sicili:  (Fr. Le re-
gistre d'entrée; ing. Registration; Alm. Ein-
gangsregister)

Bir arsiv deposunun ylkimliligine
intikal eden belgelerin kaydedildikleri anag
defterdir.

415 — Tasnif: (Fr. Classement, cad-
re de classement; ing. Classification, ar-
rangement; Alm. Ordnung)

Bir fonun veya fon icindeki belgelerin,
oénceden tesbit edilmis belirli bir pidna gé-
re muntazam bir sekilde siralanmas ve di-
zenlenmesi iglemidir.

416 — Kotlama : (Fr. Cotation, cote;
ing. call number; Aim. Archivsignatur, re-
gjstratursignatur)

Kotu teskil edilen, bir takim rakamiar
veya rakam ve harf bilegikieri vasitasiyle,
her arsiv malzemesinin  kimli§ini tamtma
islemidir.

417 — Ayirma (Tefrik) : (Fr. Triage,
tri; ing. Weeding; Alm. Aussonderung)

Arsivlerde devamh muhofaza edilecek
olan belgelerle, tahrip edilmede elverigli
olanlann birbirinden aynmi ve segimi isle-
midir.

— Ayirma, biiro ve kurum arsivierin-
de veya ara depolarda yapihr.

418 — Eleme, imha: (Fr. Elimination
Ing. Elimination, destruction, shredding;
Alm. Ausscheidung, kassation)
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Muhafazasinin yararsiz olduguna hiik-
medilen belgeleri yoketmek veya imha et-
tirmege dayonan bir islemdir.

419 — Imha edilecek belgeler :

{Fr.
Documents a éliminer;

papiers périmés,
documents inutiles, papiers de corbeilles:

ing. Ephemeral documents; Alm. Stampt-
masse)

Birolardan gelen belgeler icinde, ar-
sivierde devamh muhafozasina gerek ol-

madigina inanilan ve imha edilmesi gere-
ken belgelerdir.

420 — Imha edilecek belgeler listesi :

(Fr. Tableau des documents susceptibles

& éliminés; ing. Disposal list, Alm. Ausson-
derungsliste)

imha edilmege elverisli belgelerin kay-
dedildigi bir listedir.

421 — Eleme, imha izni (Vize): (Fr.
Visa: ing. Visa; Alm. Vernichtungseriaub-
nis)

imha edilecek belgeler icin, yetkili kisi
tarafindan, bir idareye verilen izindir.

422 — Ornek secme: (Fr. Echantillo-
nage; ing. Samples; Alm. Musteraus-wahle)

Ayirma ve tasnif esnasinda, belirli yil-
lar icin 6zel veya tipik karekterli bazi bel-
gelerin konservasyon amaciyla ayriimalan
ve saklanmalan islemidir.

423 — Damgalama, mihirleme :  (Fr.
Estompillage; ing. Stamping, markings;
Alm. Stempelung)

Ait oldugu arsiv deposunu veya ida-
resini gostermek amaciyla, arsiv belgele-
rinin arkasina ve uygun bir yerine, o de-
po veya idarenin damga veya muhrand
basma islemidir.

424 — Tahkik tutanadi, defteri: (Fr.
Recolement; ing. Taking notes; Alm. Bes-
tandsaufnahme, Revisionsbush)

Bir arsiv deposu yetkilisinin, kendisi-
ne emanet edilmis olan belgelerin mevcu-
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diyetini tahkik etme (gergeklesme) iglemi-
dir.

425 — Arsiv belgelerini jstifadeye sun-
ma : {Fr. Communication des archives;
Ing. Use of the records;

Alm. Benutzung
der archivalien)

Bir arsivin, depolarinda mevcut belge-
lerini, istek Gzerine ve gegici olarak, oku-

yucularin ve arastincilann yararlanmalari-
na sunmasidir.

— lstifadeye sunma arsiv deposu di-
$ina olursa, ddiing verme (prét) denir.

Vil. ARSIVLERDEN YARARLANMA :
(Utilisation des Archives)

426 — Damsgma blrosu: (Fr. Bureau
de renseignements; ing. Information servi-

ce, reference service; Alm. Benutzungsdi-
ents)

Arsivde caligma ve arastirma yopocak
kigilerin, bir takim &n bilgileri dgrendikle-
ri, kayttlannt yaptirdikian,

okuyucu kartt
cikarttiklars bir blirodur.

437 — Okumo scglonu: (Fr. Salle de

lecture, salle du public; ing. Search room:
Alm. Benutzersaal, lesesaal)

Argivierden vyararianan arastiricilann,
kendilerine lazim olan belgelerden rahatlik-

la istifade etmeleri icin dizenlenmis oOzel
bir ¢calisma yeridir.

428 — Tetkik etme, yararlanma, ince-
leme: (Fr. Consultation; ing. Consulting;
Alm. Untersuchung)

Yonetmeliklerin ve kanunlarin  dngor-
diigu sekilde devlet arsivlerinden ve diger
arsiv depolarindaki belgelerden arastinci-
larin yararlanma hakkidir.

429 — Konservasyon durumu : (Fr.
L'état matérial de conservotion; ing. The

state of conservation: Alm. Erhaltungszus-
tand)

Bir arsiv belgesinin veya fonunun, oz
veya ¢ok hosnut edici bir sekilde konser-
vasyonunun halihazir durumudur.
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430 — Tetkik, yararlanma  sliresi:
(Fr. La délai de consultation; année li-
mite de communicabilité; ing. Date limit;
Alm. Grenzjchr)

Yonetmelik veya kanuna uygun olarak
tesbit edilmis ve belli bir tarihten sonraki
belgeleri kapah tutup, bu tarihten 6nceki-
leri tetkik etmeyi serbest birakan tarihtir.

431 — Aragtirma: (Fr. La recherche;
ing. Search, research; Alm. Nachforschung,
recherche)

Herhangi bir konuda biigi toplamak
amaciyla, uygun olan arsiv fonlann aras-
tirma ve miracaat etmedir.

432 — jstek figi: (Fr. Une bulletin
de demande, bulietin de recherches, de-
mande de communication; ing. Requisition
student ticket; Alm. Bestellschein)

Arastincinin argiv belgelerinden istifa-
de etmek amaciyla doldurmak ve imzala-
mak zorunda oldugu bir fis veya kagittir.

433 — Alndit  makbuzu: (Fr. Une
fiche de réception; ing. Recept; Alm. An-
nahmeschein)

Yetkili kisi tarafindan imzalanmig olan
ve arsiv belgelerinin &diing olarak verildi-
gini gosteren bir makbuzdur.

434 — Vekil fisi (Depo fisi iade fisi,
yer degistime fisi): (Fr. Une fiche de
délacement, Fiche de renvoi; ing. Refe-
rence card; Alm. Remissoriale, Ver-weis-
zettel)

Yerinde olmayan veya bulundugu vyer-
den ¢ikanlan herhangi bir belgenin, halen
nerede oldugunu gdsteren bilgileri ihtiva
eden ve belgenin ciktigi yere konan bir ka-
git veya fistir,

435 — Figlik, fig kutusu: (Fr. Fichier,
classeur; ing. Recordcard box; Alm. Kartei,
zettelrepertorium)

Degisik amagclarla hazirlanmis fislerin
konuldugu vyer.

436 — Yapraklarn ve sayfalari numara-
lama: (Fr. Foliotage ve pagination, nu-

merotage, numeration; ing. Numbering; Alm.
Numerirung)

Birgok yaprak ve sayfalardan olusan
arsiv belgelerinin guvenligini sadlamak ve
kullanimlarini  kolaylagtirmak icin yapilan
numaralama islemidir.

Vill. ARSIV BELGELERININ COGAL-
TIMI (Roprodiksiyonu) : (Reproduction do-
cumentaire)

-

437 — Roépragrafi:  (Fr. Reprograp-
hie; ing. Reprography; Alm. Reprographie)

Belgelerin codaltim  (réprodiksiyonu)
icin kullanilan tekniklerin bitindadar. Mik-
rofilm, kserografi, facsimile, fotokopi, di-
azokopi vb. gibi.

438 — Roprodiiksiyon : (Fr. Repro-
duction; ing. Reproduction; Aim. Repro-
duktion)

Bir belgenin orneklerini ayni veya es-
deger (identique veya équivalente) bir bi-
¢im altinda cogaltmak islemidir. Ropro-
diksiyon;

a — Duplikasyon (teksir ve kopya ¢i-
karma).

b — Degisik roprografik usullerle olur
(Orijinaldeki bdtin eksiklik, kusur, yirtik,
ve lekelerin goriinmesiyle).

439 — Duplikasyon : (Fr. Duplication;
ing. Duplication; Alm. Verdoppelung)

Esdeger bir bicim altinda ve araci bir
unsurun yardimiyla{ kopya kdadgidi, teksir
kdgidi, mumlu kégit vb.) yapilan réprodiik-
siyondur.

440 — Fac-simile, tipki basim: [Fr.
Fac-simile; ing. Facsimile; Alm. Faksimile)

Grafik bir yontem ile, bir arsiv belgesi-
nin orijinal durumuna c¢ok benzer bir kop-
yasi, roprodiiksiyonudur.

441 — Transkripsiyon, cevri yazi :  (Fr.
Transcription; ing. Transcription; Alm.
Transkriptino}

Bir dildeki arsiv belgesinin metninin,
baska bir dilin alfabesi ile ve belirli isaret-
ler kullanmlarak yapilan kopyastdir.



442 — Fotografik kopya: (Fr. Une
copie photographique; ing. Photographic
copy: Alm. Fotographische kopie)

Bir arsiv belgesinin fotografik yolia
elde ediimis, kadit Uzerine pozitif ropro-
diksiyonudur.

443 — Plok: (Fr. Une plaques; ing.
Record; Alm. Schaliplatte)

Bir arsiv belgesinin 1s1§a karsi hassas
bir eriyik kaph tasiyict (support)

destek
tizerine negotif roprodiuksiyonudur,

444 — Mikrokopi, mikrofotokopi: (Fr.
La microcopie; ing. Microcopie; Alm. Mik-
rokopie, mikrofotokopie)

Arsiv belgelerinin fotografik veya di-
ger benzer bir usulle elde ediimis, okun-
mast ancak optik bir aragla mimkin ola-
bilecek, sekilde, orijinal belgeye nazaran

cok kiiciik boyutta yapiimis bir roprodiik-
siyonudur.

445 — Mikrofilm : (Fr. Le microfilm:
ing. Microfilm; Alm. Mikrofilm)

Cok kugik bir Olgek icinde, birgok
mikrokopyalari i¢cine alan serit halinde bir
fotografik filimdir.

446 — Mikrofis : (Fr. La microfiche;
ing. Micro-card, Alm. Mikrokarteikarte)

Standart Slgllerdeki saydam bir film
lizerinde, bir dlizene gore yerlestiriimis bel-
li sayidaki mikroskopya tasiyan bir fistir.

447 — Fotostat veya fotokopi: (Fr.
Photostat veya photocopie: ing. Photo-
copy;. Alm. Photokopie)

Resme karst hassas bir k&gt uzerine,
cok kisa zamanda elde edilen bir fotogra-
fik kopya cikarma ydntemidir.

448 — Diapozitif : (Fr. Une diaposi-
tive; ing. Diapozitif; Aim. Diapositiv)

Ozellikle projeksiyon aract iie kuila-
nilabilen, bir belgenin saydam fotografik
roprodiiksiyonudur.

449 — Termografi: (Fr. La thermog-
raphie; ing. Termography: Alm. Thermog-
raphie}
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Kizildtesi  (infra-rouge) iginlarin sist
vasitasiyla, kimyosal bir isleme ve yika-
maya gerek ofmadan, bir arsiv belgesinin
dogrudan dogruya roprodiksiyon usalidur.

_ 450 — Kserogrofi :  (Fr. Xérographie;
Ing. Xerography; Alm. Xerographie)

Isida karsi hasscs selenium veya gin-
kolu bir yaprak kullanarak, arsiv belgele-
rinin statik-durgun elektrikle, tesbit banyo-

su ve yikama olmadan dogrudan dogruyc
bir réprodiiksiyon ydntemidir.

451 — Film cekimi: (Fr. Pa prise de

vue; ing. Photo reproduction; Alm. Filma-
ufnahme)

Fotografik bir arasin vasitasiyla, bir
arsiv belgesinin roprodilksiyonu iglemidir.

452 — Mikrotilm icin c¢ekim aract:
{(Fr. Un oppareil de prise de vues pour
microfilm; Ing. Mikrofilm camera; Alm.
Aufnahmegerdt fur mikrofilm)

Yazil, resimli ve basili belgelerin mik-
rofilm biciminde ropordiksiyonu igin hazir-
lanmis 6z=l bir fotografik aygittir.

453 — Developman aracr {Filmi, cami
banyo etme: (Fr. Un oppareil de déve-

loppement; ing. Enlarger; Alm. Entwick-
lungsgerat)

Arsiv  belgelerinin fotogrofik goruntu-
sini banyo etme, tesbit, yikama ve muh-
temelen kurutma islemlerini art arda ya-
pabilen bir cractr.

454 — Ruytiltme : (Fr. Agrandisse-

ment; ing. Enlargement; Alm. Vergsosse-
rung)

Klagik boy bir negatife gore, bir arsiv
belgesinin biyualtilmus boyda fotogrofik
roprodiksiyonudur.

— Bir fototipten, bayutulmus bir kop-
ya elde edilmesidir.

455 — QOkuma aract: {Fr. Une oppo-
reil de lecture: ing. Microfilm reader, Alm.
Lesegerat)

Bir mikrokopya uzerinde bulunon or-
siv belgeierinin gérantusltni, ciplok gozle
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okunacak tarzda biiyiilten optik bir oku-
ma aracidir.
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ALFABETIK INDEKS
{Tamm numaralarn ile)

A

Acele mektup 105
Acik buyrultu 139
Adalet emri 155
Adoletname 135
Adet tezkeresi 163
Adres 51
Aga arz 153
Aga mektubu 154
Anhitiname 231
Ahkam defterleri
268
Akyl defteri 92
Akrep-pazar

nakmG 119
Aldmeti serif 124
Alict 53
Abm-sotim defte-
r 87
Almdi makbuzu
433
Alt serj 360

Amanname 192
Anadolu Muhase-

besi kalemi

defterler| 287
Analiz 380
Antlasma 232
Ara depo 385
Arcstiring 431
Arqzi =il &G
Arizc 228
Atz 143
Arzuha! 286
Arsiv 1
Arsiv beiges: <

Arsiv bawgsiarinin

maiiki 353

rsiv Geposu 384
Arsiv fonu 4
Arsiv idaresinin
amagclarn 5
Arsiv kutusu 29

Arsiv._malzemele-
ri 3
Arsiv muhatizi 7
Arsiv Oncesi de-
po 385
Arsivin gorevlieri
5

Arsiv prensipleri
404

Arsiv uzmani 9
Arsivel 7
Argivieme 405
Arsivierden yarar-

lanma 428
Arsivist 7
Arsivistin  gbrev-
leri 8

Asil niisha 95
Askeri defterier

329

Askeri iane def-
terleri 326
Ayrima 417
Ayricalikiar kitabi
79

Ayniyat defierleri
281

Azad kagidi 259
Azl fermani 118

B
8ab basi 363
Bagis 410
Bokaya defterieri
286
Bashakikulu def-
terleri 286

Basmuhasebe ka-
lemi defterleri 282
Basmukataa kale-
mi defterieri 283
Becihet tezkeresi

164
Belgelik 1
Berevat 129
Berat 136

Beyoz uzerine



o i

Kalemi defterleri
Biylltme = 454
Cc
Cari arsivier 350
Ceip kagudl 13
celpname 113
Ceride muhuse-
besi kalemi def-
terleri -~ 314
Cotvel - 40
Cevapname 193
Charte’{sart) - 96

Cilt - 35,397
- Cizye evraki veya
kathdy- - - 182

Gizye muhasebe-
si kalemi ‘defter-

i - 294
Giiz 86
Ciizdon =~ -~ 28

A_',u’-\

ter. erﬁurfeti tahnr
defterlen 316
De§l$me swlll 66,

Dem N 257
Depo ﬂ$i | 434
Derebeylik berat-
_ lor _sicili 70
Derebeylik huku-
ku sicili 60
Derdest defterleri
319
Devlet arsivieri
A 338
Developman  ara-
o - 453
Dezasidifikasyon
398
Dezenfeksiyon.
‘ 402
Diapozitif 448
Dikme ‘388

Dilekge:~ ' 109

Eleme iznl 421

Emanet verme

408
Emrti sami, emr-i
asafi -~ - 138

Emirname 114,

195

Erﬁir Vtezke_rvesi
170

Envanter. 376
Esame defteri 332 .
- Esham Muhase-

besi Kalemi def-

terleri 315

Eski yerine koy-
ma 409
Egkal defteri 333
Esdvinal sicil 83
Evamir-i maliye
kalemi defterleri
. 291

Evrak . 2
Evrak c¢antas: 28

buyruitu < 44084 > 48 o8 Dint: argivier: 342 F
31“?::::’:;““ " gt ko 113 35::“’"" 858 Faksimile 440
SRRt ‘332 - ,Oulisma ‘araclan’ , tezkel f '58;65 Fasii bas 363
.. 370 s U el Ferman 118
» Gelﬂk‘ﬁsﬂmd‘ ka- Dizin . 41 Fetihname 240
-1emi ‘deftérieri 303 Dokiimantasyon Fetva 245
e . Oekim aract “ds2 I Fihrist 40
Bodro .. 378 " Gevin7- ‘235  Dolap 391 Film cekimi 451
.Bi“f’vl;;" "“"“"’3‘;; Goviri'yazi © 441  Dosya 31,31 Folklor arsivleri
$ s LI C[kmq R DﬁkﬂmVﬂ;‘f 407.. 348
Burjuvuhk sicll . ﬂzelge C b Dokum bordrosu ' Filmotek 352
A o a13 Fislik 435
Bursa mukatauSI nE |5 . Duaname 261 Fonotek 354
kalemi detterle;;_l voma i Dulkasyon 4 Formior o
Buvn:ki aa Damgalama 423  Dizlestirme . 403 Fotografik kopya
Buyruk &eig by DumemeBlom oo o Fotokopl 447
rariar.gicill - S B Dotk s
Bll‘lrllltu 11, 137 ) éiéﬂi e 71 Ec_la)téZKeresl 166 | Fisl K 435
Buym(.‘iggaeg; - Deftef ; N Ek % Fonotek 354
:i;tc;}'m /91 - Defter keblr 85 :: depoik i386 Formiiler 108
o e o ’ Deﬁggdqr Mektu- zKOnoOMmiK argiv-
g\_’uz::kj; ﬁi‘;‘aﬁ bi, .kalemi defter- or .3 G
defterleri -+ 809 lqﬁ o 301 Elci am ,234‘
Bt Deftordar. telhisi:  Eleme . 418 Ganem koyun)
Buylik ‘ruznaimce 152 mukataas: kalemi

defterleri 3
Gelirler sicil def-
teri 62

Gemi defteri 94

Gemi gunligu 93
Gemi personel

listesi 71
Genel cetvel si-
cil . 3712

Giris kaydr 406
Giris kitligd, sici-
li 414
Gizli belge 106
Gizli mektup 104

Gomlek 25
Gonderen 52
Gorme-isitme ar-
sivieri 349
Gorugmeler sicili

80
Glindelik defteri

39

Gilinliik defter 90
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Ganlik el defteri

88
Ginidk kullanim
argivieri 350

Gilizername 196

H

Halgs tezkeresi
177
Harac ve gelirler
defteri 61
Haremeyn muha-
sebesi kalemi def-
terleri 292
Haremeyn muka-
taas1 kalemi def-
. terleri - 298
Haslar mukataasi
kalemi defterleri

296
Hastahane arsiv-
leri 344
Hagiye a4
Hatt-1 Himaydn

131
Havale 112
Havale hitkmii

119

Hazine-i evrak 1
Hazine tezkeresi
147
Hesap 84
Hilafetname 254
Hududname 241
Hulisname 261

Hiccet 246
Hiiccet-i zahriyye
247
Hiccet-i ser'iyye
248
Hikim 119

Hikm-i Hamayln,
hiikm-i gerif 120
Hiikkimname 197

Hikim tezkeresi
’ 169

!

ttikname, itkname

259
ltlak fermant 118

idae 409

lade fisi 434

ibra temessikii

_ 159

lcmal 217

icmal defterieri
318

ic dazenlemeye
uyma, riayet
prensibi 366
icindekiler 40
ldari kurulusa uy-
ma prensibi 368
idari yetki prensi-
bi 369
fhtira beratt 103
ihzar hiikkmi 119
ikinci niishalar 48
ikonografik argiv-

ler 347
ilam 218
ilamat 230

ilan-1 resmi 156
ilk teskiline gore
yeniden ihya

prensibi 367
iIm-ii haber 219
ilanname 100, 203
iitizam beratt 118

imha izni 421
imtiyaz berati 98,
118
imtiyaz defterleri
274
imtiyaziar kitabt
79
imha 418

imha edilecek

belgeler 419
imha edilecek
belgeler listesi
420
imha izni 421

387
!mza 56 Karalama 45
Imzali, mihirt Karar yazisi 116
) 41 Karar veya sonug
Indeks 41

inha tezkeresi 172
Iptida tezkeresi

. 7
Irade 133
irade kayit defter-
leri 279
irsaliye hiicceti
252

isk@n hikmi 119
istidaname 201

istibdal hikmi
. 119
{stical hiikmit 118
istifadeye sunma
425
[stifaname 202
{stimainame 200
istanbul muhase-
besi kalemi def-
terleri 308
istek fisi 432
jstirhomnome 110
istizon tezkeresi
162

istigal fermam
118
istira fermam 118
ithafname 199
jzdiyad tezkeresi

173
izn- sefine hik-
mu 119

J
Japon kadidt 394

K
Kadastro 64
Kadastro vergi si-
cili 65
Kadi sicili 258

Kaime 150, 222
Kanunname 203
Kalem buyrultusu

139

sicili 81
Kararname 205
Kartografik argiv-
ler 346
Kasa defteri 86
Kati fermami 118

Katalog 377
Kazasker buyrugu
148

Kefe ve Avionya
mukataas: kalemi
defterleri 298
Kefaletname 207
Keffiyedname 204
Kalebend hiikmii

119
Kalemiye dairesi
defterlert 312
Kalemiye tezkere-
si 174
Kot  aldgka te-
messiki 158

Kenar notu 44
Keremname 261
Kilavuz 381
Kiasor 26
Kisa dzetlenmig

cetvel, sicil 373
Kirig arast 389
Konservasyon 383
Konservasyon du-

rumu 429
Konu 362
Kotlama 416
Kopya 49

Kserografi 450
Kuyrukiu buyruitu

147
Kicik evkaf kale-
mi defterleri 295
KigUkkale kalemi
defterleri 310
flacuk ruznomge
kalemi defterleri

306
Katak 37
Kiutik defteri 334
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Mevkufat kalemi
defterleri 284

time defterleri
265

ler 349
Okuma aract, ci-

388
L Mezad kaimesi Muhir 54 hazi 455
Layiha 296 223 Miihiirleme 423 Okuma salonu
. Mikrofilm 445 Miilkname 213 427
Laminasyon 399 . S ..
Laminatdr 400 l\{hkroﬂlm igin ce- Ml.xrcsele 148 Onarnm _ 392
Liste 71 ku_n GITGCl 452 Miirdr tezkeresi Orﬂu tasnif siste-
Litdf dilekcesi M!krofss ‘446 181 mi 371
110 Mikrofotokopi 444 Miisaldha 233 Ordu kaimesi 151
Mikrokart 446 Miisvedde 45 Ordu mihimmesi
M Mikrokopi 444 Mtisvedde hitkmii defterleri 266
Mirmiran berati 119 Ordu sikayet
Marifetname 208 141 Misgahere tezke- defterleri 270
Maden kalemi Misdl 123 resi 168 Organizasyon ve
defterleri 299 Mizan defteri 335 Miiteveffalarn Metot birosu
Mahldlat defterle- Muafiyet berati sayimi 75 355
ri 322 136 Miiveddetname Orijinal 95
MalikGne berati Muafiyet hikmu 261 Oturum ve durug-
136 119 Miivella hikmi malar sicili 76
Mohzar 260 Muahede 239 119
Mahzen-i evrak 1 Mufasal defterle- O
Manastiriarin ge- ri 317 .
lir ve vakif sicili Muhabbetname N 9dunc verme 408
59 261 Nakil hiicceti 253 Orfler ve teamul-
Marifetname 208 Muhasstlik  def- Name 261 l.?r mecmuasi 77
Mardzat 145 terleri 323  Name defterleri Omek segme 422
Masraf-1 sehriyan Muhtira 227 267 (?Iulenn §qy|m| 75
. kalemi defterleri Mukarrer (ibka) Name-i Hiimayin 92el argivier 343
302 ferman 118 Nemika 261 92et 50
Masarffat muha- Mukarrer tezkere- 134 Ozetlenmis  kisa
sebesi kalemi def- si 161 Nezir hiicceti 261 epvunter 376
terleri 313 Mukataq berati Nigan, Nigan-i Hi- Ozirname 261
Matrikil 72 | 136 moyln 127 ‘
Mazbata 229 Mukaveldt defter- Nizamat qefterle- P
Mektubi  kalemi leri 273 n 272 Papa buyrugu 99
defterleri 278 Mukteza defterle- Nota 238 Papanin zel buy-
Mektup 102, 261 i a75 ~ Noter argivierl rugu 101
Memhr 220 Mutabakat tablo- 3 Paraf 56
Mensur 128 su arg  Notlor 43 Parsel plam 67
Menzil fermani Muvakkat tezkere Nifus defterleri Parsomen 395
118 178 . 3?4 Patenta kdagidi
Menzil hitkkmii 119 Miibasir ferman Nifus ve emidk 244
Menzil satig hic- 118 si?ili _6,1 Personel listesi
" ceti 249 Miibayaa tezkere- rtlufus sayimi sici- 7
Mesaha hikmi si 176 L . . 73 Pertinans (Perti-
119 Miekked hikmii Nimerik repertu- nence-miinasebet
Mevacip defteri 119 var 376 prensibi 365
336 Mihimme defter- Peskopos kalemi
Mevacib tezkere- leri 264 o defterleri 304
si 175 Miithimme-i mek- Qdyo-viziel arsiv- Piyade mukabele-

si kalemi defter-
leri 290



Plak 443
Police 224
Poliptik (Poliptig-
ue) 63
Protokol 38

Proveniancia

(mensge) prensibi
364

Provonans (Pro-

venance) mense

prensibi €4
R

Raf 387

Raf dizeni, terti-

batt 390

Rapor 262

Rehber 381

Repertuvar 332
Resmi ildn 118
Restorasyon 392
Restoratdr {onari-

cl) 392
Restorasyon kag:-
di 393
Ricaname 261
Roprodiksiyon
Roprografi 437
Rulo 32
Ruhsatname 210
{Ruds) 210
Ruznamce defter-
leri 319
Ruznamge sureti
184
Riils 190
RuGs defterleri
271

Rids hikmi 191

S

Saat pusulast 263
Sadaret kethida-
gt defterleri 277
Saliyane kalemi
defterleri 300
Sandik 30
Saray tayinat,
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masraf, harg def-
terleri 328
Sotin alma 411
Sayfalart  numa-

ralama 436
Sayim 68
Sebebi tahrir hilk-
mi 122
Selltoz osetat
396
Seraskerlik bera-
ti 142
Serbestiyet hix-
mu 119
Sergi 186
Sergi pusulcs: 188
Seri 3592

Servis arsivieri
350

Sesli belgeler 351

Seyir defteri 93

Sinirname 242
Sicil 37
Sicili-i mahfuz
258
Sicili-i ahval dei-
terleri 331
Sicillat-t ser'iyye
321

Sipah ve silchtc-
ra kalemi defter-

leri 2ee
Siyadet hucceti
251
Son misvedde 25
San Tarih 57
Suthname 243
Suret 49, 183
Sibduvizyon 7860

Sirglin fermant
118
Sivari mukabels-
si kalemi defter-
leri 288

$

Sefoatname 261
Sehir (Kent) ar-
sivieri 338

389

Ser’ hikmi 119
Ser'i mahkeme si-

cilleri 321
Sikdyet defterleri
269
Sukka 144
T
Tahrirat 189
Taohkik  tutanag:
424
Tahvil defterleri
213
Tahvil 225
Tahvil tezkeresi
179

Tahvil sureti 185
Tahlili envanter
376
Takrir 146
Takrir tercumesi
Taksit hikm{ 119
Tamir 322
Tarima yazisy 97
Tapuname 211

Tasarn 226
Toshih hikmi 11¢
Tasnif 415
Tasnif plam, se-
masi 371

Tavsiyename 214

Tayinat defterlen

327
Tehrikname 261
Tefrik 417

Tenmiyeirame 261
Tc'kidname 216
Teigrafname 215
Telhis 149
Temessuk 157
Temize c¢ekiimis
esas nusha 47
Tem'ikname 212
Tercume 235
Termografi 449
Teslim etme 407
Teslim etme bord-
rosu 413

Teslim tezkeresi
180
Tetekik etme 428
Tetkik silresi 430
Tevcih ferman

118
Tevki 125
Tezkere (Tezkire)
160

Tipkibasim 440
Timar verme Sici-

i 639
Tomar 27
Torba 27
Toz alma 401
Tronskripsiyon
441
Tutanak 117
Taccar fermani
118
Tuzukler kitabi
- 78

U

Ulafe beratt 136
Uliite defteri 336
Uygunluk cetveli,
cizelgesi 379

U

Ultimatom 237

vV

Vaokifname 255
Varidot muhase-
beciligi kalemi

defterleri 285
Varide ve sadira
defterleri 280
Vasiyetli bogis
410
Vaz-1 algim huk-
mi 119
Vekil fis 434
Vergi yukumluleri
listesi 71
Vesaik, vesika 2
Vize 421

Vidimus 58
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Y Yapraklan numa- defterleri 325 320
ralama 436 Yeniceri kalemi Yikimlilige qi-
Yafta 100 Yardime: depo defterien 305 ma 412
Yararlanma 428 386 Yer defistime fi- ,
Yararlanma siire- Yasalar kitabt 78 s 434
si 430 Yazi tasiads 45 Yer katologu 375 Zabitname 198
Yardimer depo Yazma 107 Yoklama defteri Zapt fermami 118
386 Yeni satin alinan- 337 Zaptiye defterier;
Yarhg, yarhig- lar listesi 374 Yol hikmi 119 330
teblig 126 Yenigeri Efendisi Yorik  defterleri Zart 33

ORNEKLER

137 — Sadridzam Buyrultusu
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